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República de Colombia

Rama Judicial

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

DE ABOGADOS 

LA SUSCRITA SECRETARIA JUDICIAL 

DE LA SALA JURISDICCIONAL DISCIPLINARIA 

 DEL CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA

CERTIFICADO No. 895280

Consejo Superior de la Judicatura

Sala Jurisdiccional Disciplinaria

CERTIFICA

Que revisados los archivos de Antecedentes   de esta Corporación, así como los del Tribunal 

Disciplinario; no aparece sanción disciplinaria alguna contra el (la) doctor(a) CLAUDIA MILENA 

VALERA GUERRA identificado(a) con la cédula de ciudadanía No.49597267 y la tarjeta 

profesional No. 177795

 Page 1 of 1

 Este certificado no acredita la calidad de Abogado

NOTA:

Bogotá, D.C.,   DADO A LOS TREINTA (30) DIAS DEL MES  DE DICIEMBRE DE DOS MIL VEINTIUNO 

(2021)

SECRETARIA  JUDICIAL

YIRA LUCIA OLARTE AVILA

 Si el No. de la Cédula, el de la Tarjeta Profesional ó los nombres y /o apellidos, presentan 

errores, favor dirigirse al Registro Nacional de Abogados.

La veracidad de este antecedente puede ser consultado en la página de la Rama Judicial 

www.ramajudicial.gov.co en el link Certificado de Antecedentes Disciplinarios.

.
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Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC

 Consulta Ciudadano

La Policía Nacional de Colombia informa:
Que a la fecha,
30/12/2021 10:34:53 a. m.
 el ciudadano con Cédula de Ciudadanía Nº.
49597267 y Nombre:

CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA.

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.
De conformidad con la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Código Nacional de Seguridad y

Convivencia Ciudadana”. Registro interno de validación No.
28413444
. La persona interesada podrá
verificar la autenticidad del presente documento a través de la página web institucional digitando

https://www.policia.gov.co,
  menú ciudadanos/ consulta medidas correctivas, con el documento de
identidad y la fecha de expedición del mismo. Esta consulta es válida siempre y cuando el número de

cédula corresponda con el documento de identidad suministrado.

 Policía Nacional de Colombia

 (Default.aspx)  

Portal de Servicios al Ciudadano PSC



  Nueva Busqueda 
   Imprimir 

https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/Default.aspx
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolder3$btnNuevo2','')
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolder3$btnImprimir2','')
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

Consulta en línea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales


La Policía Nacional de Colombia informa: 

Que siendo las 10:43:16 AM horas del 30/12/2021, el ciudadano identificado con:


Cédula de Ciudadanía Nº 49597267

Apellidos y Nombres: VALERA GUERRA CLAUDIA MILENA


NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES

de conformidad con lo establecido en el artículo 248 de la Constitución Política de Colombia. 


En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable
Corte Constitucional, la leyenda “NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS
AUTORIDADES JUDICIALES” aplica para todas aquellas personas que no registran
antecedentes y para quienes la autoridad judicial competente haya decretado la extinción de la
condena o la prescripción de la pena. 


Esta consulta es válida siempre y cuando el número de identificación y nombres, correspondan
con el documento de identidad registrado y solo aplica para el territorio colombiano de acuerdo
a lo establecido en el ordenamiento constitucional. 


Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las
instalaciones de la Policía Nacional más cercanas.

Dirección: Calle 18A # 69F–45
Zona Industrial, barrio
Montevideo. Bogotá D.C.

Atención administrativa: lunes a
viernes 7:00 am a 1:00 pm y 2:00
pm a 5:00 pm

Línea de atención al ciudadano:
5159700 ext. 30552 (Bogotá)

Resto del país: 018000 910 112

E-mail:
lineadirecta@policia.gov.co




https://www.facebook.com/Policianacionaldeloscolombianos
http://twitter.com/PoliciaColombia/lists/cuadrantevirtual/members
https://plus.google.com/+PoliciaGovColombia
https://www.instagram.com/policiadecolombia/
https://www.flickr.com/photos/policiacolombia
https://pinterest.com/policiacolombia/
https://www.youtube.com/user/policiadecolombia
http://www.policia.gov.co/
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/preguntas.xhtml
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/contacto.xhtml
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Todos los derechos reservados.


Presidencia de

la República


Ministerio de

Defensa Nacional


Portal Único

de Contratación


Gobierno en

Línea



http://wp.presidencia.gov.co/Paginas/presidencia.aspx
http://www.mindefensa.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
https://www.sivirtual.gov.co/


 Bogotá DC, 30 de diciembre del 2021

 

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACIÓN certifica que una vez consultado el Sistema de Información de Registro de Sanciones e Inhabilidades

(SIRI), el(la) señor(a) CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA identificado(a) con Cédula de ciudadanía número 49597267:

 

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

 

 

 

 

ADVERTENCIA: La certificación de antecedentes deberá contener las anotaciones de providencias ejecutoriadas dentro de los cinco (5) años
anteriores a su expedición y, en todo caso, aquellas que se refieren a sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes en dicho
momento.Cuando se trate de nombramiento o posesión en cargos que exijan para su desempeño ausencia de antecedentes, se certificarán todas las
anotaciones que figuren en el registro. (Artículo 174 Ley 734 de 2002).

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores públicos y particulares que desempeñen funciones públicas en
ejercicio de la acción de repetición o llamamiento en garantía.  Este documento tiene efectos para acceder al sector público, en los términos que
establezca la ley o demás disposiciones vigentes. Se integran al registro de antecedentes solamente los reportes que hagan las autoridades
nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripción de contratos con el estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la información
que presente el aspirante en la página web: http://www.procuraduria.gov.co/portal/antecedentes.html

MARIO ENRIQUE CASTRO GONZALEZ

Jefe División Centro de Atención al Público (CAP)

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES

CERTIFICADO ORDINARIO
No. 185758858

WEB

10:31:58

Hoja 1 de 01

ATENCIÓN :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN

TODAS LAS HOJAS.

División Centro de Atención al Público (CAP)

Línea gratuita 018000910315; dcap@procuraduria.gov.co

Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13105; Bogotá D.C.

www.procuraduria.gov.co



 

 

 

 

LA CONTRALORÍA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,

INTERVENCIÓN JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

 

CERTIFICA:

 
Que una vez consultado el Sistema de Información del Boletín de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy jueves 30 de

diciembre de 2021, a las 10:33:31, el número de identificación, relacionado a continuación, NO SE ENCUENTRA

REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

 

 
Esta Certificación es válida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y número consignados en el

respectivo documento de identificación, coincidan con los aquí registrados.

 

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolución 220 del 5 de octubre de 2004, la firma mecánica aquí

plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales.

 
 
 
 
 

Tipo Documento CC
No. Identificación 49597267
Código de Verificación 49597267211230103330

Digitó y Revisó: WEB

Con el Código de Verificación puede constatar la autenticidad del Certificado.
Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Código Postal 111071. PBX 5187000 - Bogotá D.C

Colombia Contraloría General NC, BOGOTÁ, D.C.
Página 1 de 1



27. Fecha expedición

  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO 61. Fecha

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Parágrafo del artículo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresObligados aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

14748144434

      4 9 5 9 7 2 6 7 1 Impuestos de Bogotá 3 2

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 4 9 5 9 7 2 6 7             2 0 0 2 0 6 1 3

COLOMBIA 1 6 9 Cesar 2 0    Bosconia 0 6 0

VALERA GUERRA CLAUDIA MILENA

COLOMBIA 1 6 9 Bogotá D.C. 1 1 Bogotá, D.C. 0 0 1

CR  24          36   20 AP 203
clamivague21@gmail.com

                3 0 0 7 0 7 8 7 4 0         1 3 4 7 4 3 6 3

6 9 1 0 2 0 0 9 0 2 1 6 8 2 9 9 2 0 1 7 0 2 2 3                  

49 - No responsable de IVA
4 9                                                   

                              

                              
  

   

      

 X   0 2021 - 03 - 18 / 13 : 54: 27

VALERA GUERRA CLAUDIA MILENA 

CONTRIBUYENTE

Fecha generación documento PDF: 11-08-2021 09:31:08AM
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Volver a Información del usuario Información personal Declaración de bienes y rentas Registro de conflictos de interés

Impuesto sobre la renta y complementarios Resumen publicación y finalización

MOSTRAR FORMULARIO

INFORMACIÓN DEL USUARIO
Tipo de persona: NATURAL

Cargo:

¿Es usted Contratista?: SÍ

Publicación de la información: INGRESO

Información de la persona natural

1. DECLARACIÓN JURAMENTADA DE BIENES Y RENTAS
Declaro, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 122, Inciso 3, de la Constitución Política de Colombia, y en lo consagrado en la Ley 2013 de

2019, que los únicos bienes y rentas que poseo a la fecha, en forma personal o por interpuesta persona, son los que relaciono a continuación.

1.1. DE INGRESOS, BIENES Y ACREENCIAS
1.1.1. Los ingresos y rentas que obtuve en el último año gravable fueron:

 

1.1.2 Las cuentas bancarias que poseo en Colombia y en el exterior son:

Tipo de cuenta Sede de la cuenta (País) Saldo total de la cuenta a diciembre 31 del año inmediatamente anterior

AHORROS Colombia 200.000,00 COP

 

1.1.3. Mis bienes patrimoniales son:

Tipo de bien País Departamento Municipio Valor

No se encontraron datos

 

1.1.4. Mis acreencias y obligaciones vigentes a la fecha son:

Concepto Saldo

CREDITO DE LIBRE INVERSIÓN 45.000.000,00 COP

Usuario: CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA Cerrar sesión

Primer nombre CLAUDIA

Segundo nombre MILENA

Primer apellido VALERA

Segundo apellido GUERRA

Tipo de documento de identidad CEDULA DE CIUDADANIA

Número de documento de identidad 49597267

País nacimiento Colombia

Departamento nacimiento Cesar

Municipio nacimiento BOSCONIA

País domicilio Colombia

Departamento domicilio Bogotá D.C

Municipio domicilio BOGOTÁ

Año 2019

Salarios y demás ingresos laborales 51.086.000,00 COP

Cesantías e intereses de cesantías 3.918.000,00 COP

Gastos de representación 0,00 COP

Arriendos 0,00 COP

Honorarios 0,00 COP

Otros ingresos y rentas 0,00 COP

Total 55.004.000,00 COP

30/12/2021 Mostrar Formulario - Sistema de Publicación de Información Ley 2013 de 2019

https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/infoUsuario/index
https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/formulario/showInfoPersonal/141305
https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/formulario/showBienesRentas/141305
https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/formulario/showConflictosInteres/141305
https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/formulario/showComplementarios/141305
https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/formulario/show/141305
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=4125
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=104572
https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/logout/index
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PRIMER APELLIDO
VALERA

SEGUNDO APELLIDO ( O DE CASADA )
GUERRA

NOMBRES
CLAUDIA  MILENA

DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN

C.C C.E PAS No. 49597267

SEXO NACIONALIDAD PAÍS

F M COL. EXTRANJERO  Colombia

LIBRETA MILITAR

PRIMERA CLASE SEGUNDA CLASE NÚMERO
  D.M
 

FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO
FECHA   DÍA
 21 MES
 12 AÑO
 1983
PAÍS Colombia
DEPTO Cesar
MUNICIPIO BOSCONIA

DIRECCIÓN DE CORRESPONDENCIA
CARRERA 67 No. 94 A-78 103 ANDES
PAÍS  Colombia DEPTO  Bogotá D.C
MUNICIPIO  BOGOTÁ
TELÉFONO  3007078740 EMAIL  clamivague21@hotmail.com

Esta copia ha sido impresa por el servidor público y puede contener información no validada.

 
 

 
 
EDUCACIÓN BÁSICA Y MEDIA
MARQUE CON UNA X EL ÚLTIMO GRADO APROBADO (LOS GRADOS DE 1o. A 6o. DE BACHILLERATO EQUIVALEN A LOS GRADOS 6o. A 11o. DE EDUCACIÓN BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA)
 

EDUCACIÓN BÁSICA  TÍTULO OBTENIDO: BACHILLER ACADEMICO
PRIMARIA SECUNDARIA MEDIA  FECHA DE GRADO

1o. 2o. 3o. 4o. 5o. 6o. 7o. 8o. 9o. 10 X             
MES 12
            
AÑO 2000
 
 
EDUCACIÓN SUPERIOR (PREGRADO Y POSTGRADO)
 
 DILIGENCIE ESTE PUNTO EN ESTRICTO ORDEN CRONOLÓGICO, EN MODALIDAD ACADÉMICA ESCRIBA:
 TC (TÉCNICA), TL (TECNOLÓGICA), TE (TECNOLÓGICA ESPECIALIZADA), UN (UNIVERSITARIA),
 ES (ESPECIALIZACIÓN), MG (MAESTRÍA O MAGISTER), DOC (DOCTORADO O PHD),
 RELACIONE AL FRENTE EL NÚMERO DE LA TARJETA PROFESIONAL (SI ÉSTA HA SIDO PREVISTA EN UNA LEY).
 

MODALIDAD ACADÉMICA No.SEMESTRES APROBADOS GRADUADO
SI NO NOMBRE DE LOS ESTUDIOS O TÍTULO OBTENIDO TERMINACIÓN

MES AÑO No. DE TARJETA PROFESIONAL

UN X   DERECHO 02 2009
ES X   ESPECIALIZACION EN DERECHOA ADMINISTRATIVO 10 2012

 
ESPECÍFIQUE LOS IDIOMAS DIFERENTES AL ESPAÑOL QUE: HABLA, LEE, ESCRIBE DE FORMA, REGULAR (R), BIEN (B) O MUY BIEN (MB)
 

IDIOMA LO HABLA
R B MB

LO LEE
R B MB

LO ESCRIBE
R B MB

Inglés X     X     X    
 

Esta copia ha sido impresa por el servidor público y puede contener información no validada.

 
 

 
 
RELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLÓGICO COMENZANDO POR EL ACTUAL.
 

EMPLEO ACTUAL O CONTRATO VIGENTE
EMPRESA O ENTIDAD
 SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

PÚBLICA
X

PRIVADA
 

PAÍS
 Colombia

DEPARTAMENTO
 Bogotá D.C

MUNICIPIO
 BOGOTÁ

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD
 claudia.valera@supernotariado.gov.co

TELÉFONOS
 3282121

FECHA DE INGRESO
DÍA
 23 MES
 08 AÑO
 2021

FECHA DE RETIRO
DÍA
 15 MES
 12 AÑO
 2021

CARGO O CONTRATO ACTUAL
 CONTRATISTA  PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D

DEPENDENCIA
 CONTROL INTERNO DE GESTIÓN

DIRECCIÓN
 Calle 26 No. 13-49 Int 201

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD
 SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

PÚBLICA
X

PRIVADA
 

PAÍS
 Colombia

DEPARTAMENTO
 Bogotá D.C

MUNICIPIO
 BOGOTÁ

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD
 claudia.valera@supernotariado.gov.co

TELÉFONOS
 3282121

FECHA DE INGRESO
DÍA
 19 MES
 05 AÑO
 2021

FECHA DE RETIRO
DÍA
 18 MES
 08 AÑO
 2021

CARGO O CONTRATO
 CONTRATISTA  PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D

DEPENDENCIA
 CONTROL INTERNO DE GESTIÓN

DIRECCIÓN
 Calle 26 No. 13-49 Int 201
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EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD
 SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

PÚBLICA
X

PRIVADA
 

PAÍS
 Colombia

DEPARTAMENTO
 Bogotá D.C

MUNICIPIO
 BOGOTÁ

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD
 claudia.valera@supernotariado.gov.co

TELÉFONOS
 3282121

FECHA DE INGRESO
DÍA
 16 MES
 02 AÑO
 2021

FECHA DE RETIRO
DÍA
 15 MES
 05 AÑO
 2021

CARGO O CONTRATO
 CONTRATISTA  PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES

DEPENDENCIA
 CONTROL INTERNO DE GESTIÓN

DIRECCIÓN
 Calle 26 No. 13-49 Int 201

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD
  CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE DE PERSONAL

PÚBLICA
X

PRIVADA
 

PAÍS
 Colombia

DEPARTAMENTO
 Bogotá D.C

MUNICIPIO
 BOGOTÁ

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD
 claudia,valera@mindefensa.gov.co

TELÉFONOS
 4261426

FECHA DE INGRESO
DÍA
 11 MES
 02 AÑO
 2021

FECHA DE RETIRO
DÍA
 31 MES
 12 AÑO
 2021

CARGO O CONTRATO
 CONTRATISTA  PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES

DEPENDENCIA
 CENAC

DIRECCIÓN
 Carrera 46 No. 20b ? 99

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD
 DIRECCIÓN GENERAL MARITIMA

PÚBLICA
X

PRIVADA
 

PAÍS
 Colombia

DEPARTAMENTO
 Bogotá D.C

MUNICIPIO
 BOGOTÁ

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD
 cvalera@dimar.mil.co

TELÉFONOS
 

FECHA DE INGRESO
DÍA
 06 MES
 01 AÑO
 2021

FECHA DE RETIRO
DÍA
 28 MES
 02 AÑO
 2021

CARGO O CONTRATO
 CONTRATISTA  PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES

DEPENDENCIA
 JEFATURA DE CONTRATOS

DIRECCIÓN
 CARRERA 50 No. 26-50

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD
 ARMADA NACIONAL DE COLOMBIA

PÚBLICA
X

PRIVADA
 

PAÍS
 Colombia

DEPARTAMENTO
 Bogotá D.C

MUNICIPIO
 BOGOTÁ

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD
 claudia.valera@armada.mil.co

TELÉFONOS
 3692000

FECHA DE INGRESO
DÍA
 03 MES
 03 AÑO
 2020

FECHA DE RETIRO
DÍA
 31 MES
 12 AÑO
 2020

CARGO O CONTRATO
 CONTRATISTA  PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES

DEPENDENCIA
 JEFATURA DE PLANEACIÓN NAVAL

DIRECCIÓN
 Calle 26 No. 69-76 Edificio Elemento, Torre 4, Pis

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD
 INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES

PÚBLICA
X

PRIVADA
 

PAÍS
 Colombia

DEPARTAMENTO
 Bogotá D.C

MUNICIPIO
 BOGOTÁ

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD
 cvalera@idartes.gov.co

TELÉFONOS
 3795750

FECHA DE INGRESO
DÍA
 05 MES
 12 AÑO
 2018

FECHA DE RETIRO
DÍA
 02 MES
 03 AÑO
 2020

CARGO O CONTRATO
 Profesional Universitario

DEPENDENCIA
 

DIRECCIÓN
 carrera 8 No. 15-46

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD
 SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD

PÚBLICA
X

PRIVADA
 

PAÍS
 Colombia

DEPARTAMENTO
 Bogotá D.C

MUNICIPIO
 BOGOTÁ

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD
 cvalera@movilidad.gov.co

TELÉFONOS
 3649000

FECHA DE INGRESO
DÍA
 30 MES
 03 AÑO
 2017

FECHA DE RETIRO
DÍA
 30 MES
 09 AÑO
 2018

CARGO O CONTRATO
 CONTRATISTA  PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES

DEPENDENCIA
 CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO

DIRECCIÓN
 AC 13 No. 37-35

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD
 SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA

PÚBLICA
X

PRIVADA
 

PAÍS
 Colombia

DEPARTAMENTO
 Bogotá D.C

MUNICIPIO
 BOGOTÁ

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD
 recursoshumanos@supervigilancia.gov.co

TELÉFONOS
 3274000

FECHA DE INGRESO
DÍA
 24 MES
 01 AÑO
 2014

FECHA DE RETIRO
DÍA
  MES
  AÑO
 

CARGO O CONTRATO
 Profesional De Defensa

DEPENDENCIA
 Area De Inspección Vigilancia Y Control

DIRECCIÓN
 CALLE 24A 59-42 TORRE 4 PISO 3

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD
 SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA

PÚBLICA
 

PRIVADA
X

PAÍS
 Colombia

DEPARTAMENTO
 Bogotá D.C

MUNICIPIO
 BOGOTÁ

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD
 

TELÉFONOS
 3078038

FECHA DE INGRESO
DÍA
 22 MES
 01 AÑO
 2014

FECHA DE RETIRO
DÍA
 07 MES
 03 AÑO
 2017

CARGO O CONTRATO
 PROFESIONAL DE DEFENSA

DEPENDENCIA
 PLANTA GLOBAL DE LA ENTIDAD

DIRECCIÓN
 Calle 24 No. 59 42 Torre 4 Piso 3 Centro Empresari

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD
 RAMA JUDICIAL DEL PODER PuBLICO

PÚBLICA
 

PRIVADA
X

PAÍS
 Colombia
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DEPARTAMENTO
 Cesar

MUNICIPIO
 VALLEDUPAR

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD
 

TELÉFONOS
 5712776

FECHA DE INGRESO
DÍA
 01 MES
 02 AÑO
 2012

FECHA DE RETIRO
DÍA
 30 MES
 09 AÑO
 2013

CARGO O CONTRATO
 SECRETARIA DE DESPACHO

DEPENDENCIA
 JUZGADO PRIMERO LABORAL DE DES

DIRECCIÓN
 Carrera 14 Calle 14 Palacio de Justicia Valledup

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD
 GOBERNACIoN DEL CESAR

PÚBLICA
 

PRIVADA
X

PAÍS
 Colombia

DEPARTAMENTO
 Cesar

MUNICIPIO
 VALLEDUPAR

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD
 general@cesar.gov.co

TELÉFONOS
 5748230

FECHA DE INGRESO
DÍA
 18 MES
 01 AÑO
 2011

FECHA DE RETIRO
DÍA
 17 MES
 12 AÑO
 2011

CARGO O CONTRATO
 

DEPENDENCIA
 ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

DIRECCIÓN
 Calle 16 No. 12 120 Edificio Alfonso lopez Michels

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD
 GOBERNACIoN DEL CESAR

PÚBLICA
 

PRIVADA
X

PAÍS
 Colombia

DEPARTAMENTO
 Cesar

MUNICIPIO
 VALLEDUPAR

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD
 general@cesar.gov.co

TELÉFONOS
 5748230

FECHA DE INGRESO
DÍA
 29 MES
 01 AÑO
 2010

FECHA DE RETIRO
DÍA
 30 MES
 12 AÑO
 2010

CARGO O CONTRATO
 

DEPENDENCIA
 ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

DIRECCIÓN
 Calle 16 No. 12 120 Edificio Alfonso lopez Michels

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD
 GOBERNACION DEL CESAR

PÚBLICA
X

PRIVADA
 

PAÍS
 Colombia

DEPARTAMENTO
 Cesar

MUNICIPIO
 VALLEDUPAR

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD
 

TELÉFONOS
 

FECHA DE INGRESO
DÍA
 06 MES
 07 AÑO
 2009

FECHA DE RETIRO
DÍA
 29 MES
 12 AÑO
 2009

CARGO O CONTRATO
  

DEPENDENCIA
 

DIRECCIÓN
 

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD
 GOBERNACION DEL CESAR

PÚBLICA
X

PRIVADA
 

PAÍS
 Colombia

DEPARTAMENTO
 Cesar

MUNICIPIO
 VALLEDUPAR

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD
 

TELÉFONOS
 

FECHA DE INGRESO
DÍA
 12 MES
 05 AÑO
 2008

FECHA DE RETIRO
DÍA
 29 MES
 12 AÑO
 2008

CARGO O CONTRATO
  

DEPENDENCIA
 

DIRECCIÓN
 

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD
 IVAN DARIO GUERRA MELES - ABOGADO

PÚBLICA
 

PRIVADA
X

PAÍS
 Colombia

DEPARTAMENTO
 Cesar

MUNICIPIO
 VALLEDUPAR

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD
 

TELÉFONOS
 

FECHA DE INGRESO
DÍA
 02 MES
 06 AÑO
 2007

FECHA DE RETIRO
DÍA
 08 MES
 01 AÑO
 2010

CARGO O CONTRATO
 

DEPENDENCIA
 

DIRECCIÓN
 

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD
 GOBERNACION DEL CESAR

PÚBLICA
X

PRIVADA
 

PAÍS
 Colombia

DEPARTAMENTO
 Cesar

MUNICIPIO
 VALLEDUPAR

CORREO ELECTRÓNICO ENTIDAD
 

TELÉFONOS
 

FECHA DE INGRESO
DÍA
 12 MES
 02 AÑO
 2007

FECHA DE RETIRO
DÍA
 28 MES
 12 AÑO
 2007

CARGO O CONTRATO
  

DEPENDENCIA
 

DIRECCIÓN
 

 
 

 
 

 
 

Esta copia ha sido impresa por el servidor público y puede contener información no validada.

 
 


MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE SI  NO  ME ENCUENTRO DENTRO DE LAS CAUSALES DE INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD DEL ORDEN CONSTITUCIONAL O LEGAL,
PARA EJERCER CARGOS EMPLEOS PÚBLICOS O PARA CELEBRAR CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS CON LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA.
PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, CERTIFICO QUE LOS DATOS POR MI ANOTADOS EN EL PRESENTE FORMATO ÚNICO DE HOJA DE VIDA, SON VERACES, (ARTÍCULO 5o. DE LA LEY 190/95).
Ciudad y fecha de diligenciamiento ____________________________________________________
 
 _________________________________________________
    FIRMA DEL SERVIDOR PÚBLICO O CONTRATISTA
 

clamivague21@hotmail.com
Texto tecleado
X

clamivague21@hotmail.com
Texto tecleado
Bogota, 29 de diciembre de 2021
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CERTIFICO QUE LA INFORMACIÓN AQUI SUMINISTRADA HA SIDO CONSTATADA FRENTE A LOS DOCUMENTOS QUE HAN SIDO PRESENTADOS COMO SOPORTE.
 
___________________________________   ________________________________________________________
Ciudad y fecha   NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE PERSONAL O DE CONTRATOS
 

Esta copia ha sido impresa por el servidor público y puede contener información no validada.
 
LÍNEA GRATUITA DE ATENCIÓN AL CLIENTE No. 018000917770 PÁGINA WEB: www.dafp.gov.co



 



 



 



 



 



 

 
 





CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA
C.C. 49597267

Curso sobre Contratación Estatal
20 de mayo a 14 de julio de 2019 (40 horas)

9 de julio de 2019

unLfVKe9tx
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LA SECRETARIA DISTRITAL DE LA MUJER

Hace constar que

CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA

CC. 49597267

ha completado el curso

EL DERECHO DE LAS MUJERES A UNA VIDA LIBRE DE VIOLENCIAS

Fecha Terminación: 30 de julio de 2019

Duración: 40 horas

"PARTICIPACIÓN TOTAL EN LOS CUATRO MÓDULOS"



Claudia Milena Valera Guerra



CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA 49597267



5 de noviembre de 2019

CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org
clamivague21@hotmail.com
Texto tecleado
49.597.267



CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA
C.C. 49597267

2 de septiembre al 27 de octubre de 2019 (40 horas)

5 de noviembre de 2019

mAm4h85y9T

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)
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CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA

8HcZBjfNG6Para la validación de la certificación comunicarse con la Secretaría General - Dirección Distrital de Desarrollo Institucional y citar este código:
Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org
clamivague21@hotmail.com
Texto tecleado
49.597.267
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La Universidad Ean en convenio con el DASCD 
 

Certifica que: 
 

 
 
 
 

Curso y aprobó la acción de formación 
 

DERECHO DISCIPLINARIO 
 

Realizado en Bogotá D.C., entre el 1 de noviembre y el 30 de diciembre de 2019 
Con una intensidad total de 48 horas 

Fecha expedición: 31 de diciembre de 2019 
 

HENRY MAURICIO DIEZ SILVA 
Vicerrector Académico  

Universidad EAN  
 

NIDIA ROCÍO VARGAS 

Directora 

Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital 

CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA                                                                                               
Identificado (a) con Cédula de Ciudadanía No. 49597267



CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA
Con Documento de Identidad No 49597267

CURSÓ Y APROBÓ EL 

DIPLOMADO EN CONTRATACIÓN ESTATAL
MEDELLIN - 04 DE ABRIL DE 2020 AL 08 DE MAYO DE 2020

Registrado en el Libro de Actas No 0020200508

FIRMA Y CÓDIGO DE SEGURIDAD 200508A-174122



CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA
C.C 49.597.267

Bogotá D.C., 09 de noviembre 2020

Código: 76465479206



CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA
Con Documento de Identidad No 49597267

CURSÓ Y APROBÓ EL 

DIPLOMADO EN AUDITORIA DE SISTEMAS DE GESTIÓN - ISO 19011:2018
MEDELLIN - 14 DE NOVIEMBRE DE 2020 AL 18 DE DICIEMBRE DE 2020

Registrado en el Libro de Actas No 0020201218

FIRMA Y CÓDIGO DE SEGURIDAD 201218A-232289



Para verificar la autencidad del certificado, ingrese a https://sirecec3.esap.edu.co/ y digite el código.                       Código: c7113c04-5179-4025-a5ea-c124294f83c6



 



 

 



 



 



 



 



IVAN DARIO GUERRA MIELES

Calle 13 No. 17– 64 Cel. 315 – 735 93 03 

Valledupar – Cesar 

ABOGADO TITULADO

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

CERTIFICA 

Que la Doctora CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA, identificada con la cédula 

de ciudadanía número 49.597.267 de Bosconia (Cesar), laboró en esta oficina 

como Asistente jurídico (Abogada) desde el día 1º de junio de 2007 hasta el día 11 

de enero de 2011, desempeñando labores tales como la proyección de 

demandas y contestación de las mismas de tipo civil, laboral y administrativas, 

en especial, de tipo disciplinaria bajo vigencia de la Ley 734 de 2002; de 

recursos de reposición, apelación y queja; derechos de petición y demás 

actuaciones de la vía gubernativa; de recuperación de cartera bancaria 

(Banco Popular) y créditos en general, procesos de responsabilidad civil y 

estatal de tipo contractual y extracontractual, etc. Así mismo, desarrolló 

funciones de control y vigilancia sobre los procesos judiciales adelantados por 

este profesional en derecho y que se tramitan en los diferentes juzgados del 

Distrito Judicial de Valledupar. Durante este tiempo demostró gran sentido de 

responsabilidad, capacidad, colaboración y seriedad, que la hacen apta para 

desempeñarse en cualquier tipo de cargo o asesoría en alguna entidad pública 

o privada. 

Se expide la presente certificación a los 11 días del mes de Enero de 2017. 

IVAN DARIO GUERRA MIELES 

C.C. 79.686.744 de Bogotá.



Que la Señora CLAUDIA  MILENA VALERA  GUERRA identificada con la cédula de
ciudadanía Número No. 49.597.267 registra Vinculación a la RAMA JUDICIAL DEL
PODER PUBLICO desde el 01 de febrero de 2012 y ha desempeñado los siguientes
cargos :

CARGO
ESTADO

FUNCIONARIO
DESPACHO FECHA INI FECHA FIN

OFICIAL MAYOR CIRCUITO

00
DESCONGESTION

JUZGADO 701 LABORAL DE

DESCONGESTION DE VALLEDUPAR
01/02/2012 05/03/2012

SECRETARIO CIRCUITO 00 DESCONGESTION
JUZGADO 701 LABORAL DE

DESCONGESTION DE VALLEDUPAR
06/03/2012 31/12/2012

SECRETARIO CIRCUITO 00 DESCONGESTION
JUZGADO 701 LABORAL DE

DESCONGESTION DE VALLEDUPAR
01/01/2013 30/09/2013

La presente constancia se expide en , 06/08/2018
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LA COORDINADORA DEL GRUPO DE RECURSOS HUMANOS DE LA 

SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA 

NIT. 800.217.123-2 

 

HACE CONSTAR: 

  

Que de acuerdo con los archivos que reposan en esta entidad la señora CLAUDIA 

MILENA VALERA GUERRA, identificada con cedula de ciudadanía 49.597.267, laboro en 

la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada desde el día 24 de enero de 2014 

hasta el día 28 de marzo de 2017 con carácter de provisionalidad, desempeñando el 

cargo de PROFESIONAL DE DEFENSA código 3-1 grado 08, de la planta global de la 

entidad.  

 

Durante su permanecía en la Entidad ha estado y ha ejercido las siguientes funciones de 

acuerdo al manual de funciones de cada vigencia: 

 

Periodo: del 21 de noviembre de 2016 al 28 de marzo de 2017: Fue reubicada al 

Grupo de Descongestión Permisos de Estado como Profesional de Defensa Código 

3-1, Grado: 08. 

 

Mediante memorando N° 20163100114903 de fecha 21 de noviembre de 2016 y con 

alcance memorando No. 20163100117293 de fecha 29 de noviembre de 2016 y de 

acuerdo a la actualización del Manual de Funciones de la Superintendencia de Vigilancia 

y Seguridad Privada mediante Resolución N° 20163100028377 de fecha 29 de abril de 

2016, le fueron asignadas las funciones como Profesional de Defensa Código 3-1, Grado: 

08 en el Grupo de Descongestión Permisos de Estado, las cuales son: 

 

1. Proyectar actos administrativos relacionados con las diferentes solicitudes que pre-

senten los particulares y los vigilados, en relación con los servicios de vigilancia men-

cionados en el presente artículo. 

2. Proyectar conceptos sobre las solicitudes de compras de armas y municiones que 

presente las empresas mencionadas en el presente artículo, ante el Departamento 

Control d Armas Municiones y explosivos, con relación a las normas que regulan la 

vigilancia y seguridad privada. 

Radicado No. 20203100015191

31/01/2020
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3. Atender lo relacionado con el otorgamiento o renovación de licencias de funciona-

miento y demás eventos, preparar bajo su directa responsabilidad y para la firma del 

Superintendente o del Delegado, los actos administrativos que deciden cualquier si-

tuación administrativa a cargo de la Superintendencia y que corresponde resolver al 

área bajo su competencia. 

4. Preparara y presentar los informes que se requieran en desarrollo de los objetivos, 

programas y actividades del grupo 

5. Las demás funciones asignadas por la autoridad competente, de acuerdo con el nivel, 

la naturaleza y el área de desempeño del cargo. 

 

Periodo: del 04 de noviembre de 2016 al 20 de noviembre de 2016: estuvo en el 

Grupo de Recursos Físicos y Adquisiciones como Profesional de Defensa Código 

3-1, Grado: 08. 

 

Mediante Resolución N° 20163100093697 de fecha 04 de noviembre de 2016 se 

suspende la Coordinación del Grupo de Recursos Físicos y Adquisiciones, y de acuerdo a 

la actualización del Manual de Funciones de la Superintendencia de Vigilancia y 

Seguridad Privada mediante Resolución N° 20143100099857 de fecha 21 de noviembre 

de 2014, le fueron asignadas las funciones como Profesional de Defensa Código 3-1, 

Grado: 08, las cuales son: 

  

1. Proyectar, revisar y dar seguimiento a los actos administrativos remitidos por las 
demás dependencias de la Entidad. 

2. Participar en la elaboración y revisión de los convenios ínter administrativos en los que 
incurre la Superintendencia en el cumplimiento de su objeto misional. 

3. Llevar los procesos ante la jurisdicción de lo contencioso administrativo. 
4. Proyectar respuesta de acuerdo a la normatividad vigente a los derechos de petición, 

oficios, y certificaciones a usuarios y vigilados. 
5. Realizar los informes requeridos por el jefe inmediato. 
6. Apoyar al jefe inmediato para la buena dirección del área bajo su competencia y 

elaborar informes periódicos y los que se le solicite de las actividades desarrolladas y 
pendientes por ejecutar en su dependencia. 

7. Las demás funciones asignadas por la autoridad competente, de acuerdo con el nivel, 
la naturaleza y el área de desempeño del cargo. 
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Periodo: del 24 de octubre de 2016 al 03 de noviembre de 2016: Fue reubicada al 

Grupo de Recursos Físicos y Adquisiciones como Profesional de Defensa Código 

3-1, Grado: 08. 

 

Mediante memorando N° 20163100101853 de fecha 24 de octubre de 2016 y con 

Resolución No. 20163100084117 de fecha 21 de octubre de 2016, fue asignada como 

coordinadora del Grupo de Recursos Físicos y Adquisiciones como Profesional de 

Defensa Código 3-1, Grado: 08 y acuerdo a la actualización del Manual de Funciones de 

la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada mediante Resolución N° 1821 de 

fecha 05 de abril de 2011 y sus funciones son: 

 

1. Administrar los procesos, actividades y tareas requeridos para la gestión de inventa-
rios de bienes inmuebles, con criterios de eficiencia y eficacia. 

2. Ejecutar en coordinación con el Oficina de Informática y Sistemas la modernización, 
actualización y mejoramiento continuo de los sistemas de información de inventarios 
de bienes muebles e inmuebles para facilitar el control y oportuna toma de decisiones 
en esta materia. 

3. Establecer y aplicar normas, procedimientos y técnicas requeridas para el manejo y 
control de inventarios de bienes muebles e inmuebles. 

4. Ejecutar los procesos y actividades necesarias para la administración y control de los 
inventarios de elementos devolutivos de la entidad y trámites de traspasos y reintegro 
de elementos y actualizar la base de datos de los cuentadantes. 

5. Establecer y aplicar normas, procedimientos y técnicas requeridos para garantizar la 
contratación, prestación y pago de los servicios públicos. 

6. Administrar y actualizar el catálogo de elementos de consumo y devolutivos. 
7. Administrar y actualizar el registro de proveedores de la entidad. 
8. Administrar y controlar la contratación y prestación de los servicios de mantenimiento 

del parque automotor en coordinación con la Secretaría General. 
9. Dirigir y controlar los procesos de contratación de los intermediarios de seguros y de 

las pólizas de seguros que cubren los riesgos relativos a los bienes e intereses ase-
gurables, así como de aquellos por los cuales la Superintendencia de Vigilancia y Se-
guridad Privada sea o fuere legalmente responsable y la vida del personal vinculado a 
la entidad y sus deudores hipotecarios. 

10. Apoyar a la Secretaría General en la emisión de conceptos sobre solicitudes de auto-
rización de contratos suministro, mantenimiento y reposición o mantenimiento del 
parque automotor. 

11. Establecer y aplicar normas, procedimientos y técnicas requeridos para garantizar la 
planeación y ejecución de los servicios de mantenimiento y conservación de los bie-
nes muebles e inmuebles de la Entidad. 

12. Actualizar la normatividad interna para los procesos de bajas de bienes muebles en la 
entidad. 

13. Ejecutar los procesos integrales de bajas de bienes muebles de propiedad de la Enti-
dad, de conformidad con las normas y procedimientos vigentes. 
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14. Ejecutar los procesos y actividades para realizar y mantener actualizado el avalúo de 

los bienes inmuebles. 
15. Ejecutar los procesos y actividades para la distribución, adecuación de oficinas, y 

demás espacios de la edificación. 
16. Organizar, actualizar y responder por la conservación y seguridad de los títulos y do-

cumentos de los bienes inmuebles de propiedad de la entidad. 
17. Velar por la legalización y titulación de los bienes inmuebles de la Supervigilancia y la 

actualización de los inventarios correspondientes. 
18. Coordinar y gestionar con las entidades públicas y privadas, los asuntos necesarios 

Para la adecuada gestión de las funciones asignadas al Grupo. 
19. Preparar, para la firma del Superintendente o del Secretario General, los actos admi-

nistrativos sobre los asuntos que debe estudiar el área bajo su competencia. 
20. Las demás que le sean asignadas por el Superintendente o el Secretario General de 

acuerdo a la naturaleza y objetivos del área. 
 

Periodo: del 18 de enero de 2016 al 23 de octubre de 2016: Fue reubicada al Grupo 

de Inspección como Profesional de Defensa Código 3-1, Grado: 08. 

 

Mediante memorando N° 20163100006343 de fecha 18 de enero de 2016 y con 

Resolución No. 20163100000497 de fecha 18 de enero de 2016, fue asignada como 

coordinadora del Grupo de Inspección como Profesional de Defensa Código 3-1, Grado: 

08 y acuerdo a la actualización del Manual de Funciones de la Superintendencia de 

Vigilancia y Seguridad Privada mediante Resolución N° 3572 de fecha 03 de octubre de 

2006 y sus funciones son: 

 

1. Asesorar en la preparación, ejecución y control de Plan Anual de Auditoria a las enti-

dades vigiladas, con la respectiva asignación de los recursos. 

2. Asesorar en la preparación, ejecución y control de todas las visitas que deba adelan-

tar la Superintendencia en cumplimiento de su actividad de inspección, tanto a los vi-

gilados como a las personas naturales o jurídicas no autorizadas para ejercer activi-

dades de vigilancia y seguridad privada y disponer las investigaciones a que hubiere 

lugar. 

3. Revisar los informes de auditoría, las conclusiones y recomendaciones presentadas 

por los grupos de auditoria e inspección y recomendar la adopción de correctivos o 

sanciones, cuando sea necesario. 

4. Presentar al Superintendente y al Superintendente Delegado para el Control, los re-

sultados del plan anual de auditorías y de las auditorias, y aplicar los correctivos a 

que hubiere lugar cuando no se hubiese logrado las metas del citado plan. 

5. Participar y asesorar en la elaboración de los manuales de procedimiento de auditoria 

e inspecciones. 
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6. Propender y fomentar la cultura organizacional de autocontrol y autoevaluación, 

orientada al mejoramiento continuo para el logro de la misión y objetivos instituciona-

les. 

7. Llevar los controles y registros actualizados de los asuntos de su competencia, así 

como también preparar y rendir los informes periódicos y los que sean requeridos con 

carácter especial. 

8. Preparar para la firma del Superintendente o del Delegado los actos administrativos 

sobre los asuntos que debe estudiar el área bajo su competencia. 

9. Las demás que le sean asignadas por el Superintendente o Superintendente Delega-

do y que correspondan a los objetivos del área. 

 

Periodo: del 08 de enero de 2016 al 17 de enero de 2016: Fue reubicada al Grupo de 

Inspección como Profesional de Defensa Código 3-1, Grado: 08. 

 

Mediante memorando N° 20163100001483 del 08 de enero del 2016, fue asignada como 

al Grupo de Inspección como Profesional de Defensa Código 3-1, Grado: 08 y acuerdo a 

la actualización del Manual de Funciones de la Superintendencia de Vigilancia y 

Seguridad Privada mediante Resolución N° 2014310009857 de fecha 21 de noviembre de 

2014 y sus funciones son: 

 

1. Apoyar las visitas contempladas en el Plan Anual de Visitas. 

2. Analizar y verificar los resultados de las visitas inspectivas con base en la 
documentación recopilada dentro de la diligencia. 

3. Participar en la elaboración de los manuales y procedimientos del grupo de 
inspección. 

4. Dar respuestas a solicitudes y/o peticiones formuladas por la ciudadanía en general. 

5. Dar traslados de los documentos y/o expedientes a las dependencias competentes 
para su respectivo trámite. 

6. Preparar y rendir los informes periódicos y los que sean requeridos con carácter 
especial. 

7. Preparar, para la firma del coordinador del Grupo de Inspección los actos 
administrativos sobre los asuntos que debe estudiar el área bajo su competencia. 
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Periodo: del 17 de julio de 2014 al 07 de enero de 2016: Fue trasladada al Grupo de 

la Oficina asesora Jurídica como Profesional de Defensa Código 3-1, Grado: 08. 

 

Mediante memorando N° 20143100050583 del 17 de julio de 2014 se traslada al Grupo 

de la Oficina asesora Jurídica y mediante memorando No. 20153100091943 del 13 de 

noviembre del 2015, se le asignaron las funciones como Profesional de Defensa Código 

3-1, Grado: 08 al Grupo de la Oficina asesora Jurídica y acuerdo a la actualización del 

Manual de Funciones de la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada mediante 

Resolución N° 2014310009857 de fecha 21 de noviembre de 2014 y sus funciones son: 

 

1. Estudiar y proyectar las respuestas y actos relacionados con los recursos que los 
vigilados interpongan contra los actos administrativos expedidos por el 
Superintendente de Vigilancia y Seguridad Privada. 

1. Colaborar en la revisión de resoluciones y demás actos administrativos inherentes a 
las actividades propias de la Superintendencia. 

2. Apoyar al jefe inmediato, en el desarrollo de las actividades a su cargo encaminadas al 
buen funcionamiento de la misma. 

3. Promover y desarrollar la implementación, mantenimiento y mejora del Sistema de 
Gestión de Calidad dentro del puesto de trabajo de acuerdo con la normatividad 
vigente y las políticas institucionales. 

4. Propender fomentar la cultura organizacional de autocontrol y autoevaluación que 
contribuya al mejoramiento continuo, para el logro de la misión y objetivos 
institucionales. 

5. Las demás funciones que le sean asignadas y que correspondan al nivel del empleo. 
 

Periodo: del 02 de febrero de 2015 al 02 de febrero de 2015: se le asignaron las 

funciones de la delegada para el control por medio día continuando en el Grupo de 

la Oficina asesora Jurídica como Profesional de Defensa Código 3-1, Grado: 08. 

 

Mediante memorando N° 20153100008223 del 02 de febrero del 2015 le fue asignada las 
funciones de la Delegada para el Control como apoyo medio día y ejerciendo funciones 
como Profesional de Defensa código 3-1 grado 08 en la Grupo de la Oficina asesora 
Jurídica y de acuerdo al manual de funciones aprobado mediante resolución No. 
20143100099857 del 21 de noviembre de 2014, las funciones son: 
 
1. Asesorar al Superintendente en la formulación de políticas, estrategias, objetivos, 

planes y programas operativos y de desarrollo administrativo, orientados al cumpli-

miento de la misión y de los objetivos institucionales y estratégicos de la Superinten-

dencia y velar por su cabal ejecución. 
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2. Velar por el cumplimiento de las leyes y normas vigentes sobre la vigilancia y seguri-

dad privada, para garantizar el control y una mejor prestación de los servicios por par-

te de las entidades vigiladas. 

3. Programar, dirigir y coordinar la realización de visitas de inspección y auditorías a las 

entidades vigiladas, teniendo en cuenta las directrices trazadas por la Superintenden-

cia, los requerimientos de las autoridades y de la ciudadanía en general. 

4. Adelantar las investigaciones por infracciones a las normas que regulan la industria y 

los servicios de vigilancia y seguridad privada e imponer los correctivos y sanciones 

del caso. 

5. Diseñar estrategias, planes y programas orientados a combatir la prestación de servi-

cios de vigilancia y seguridad privada sin la debida autorización de la Superintenden-

cia. 

6. Ordenar investigaciones a las personas naturales o jurídicas que realicen actividades 

de vigilancia y seguridad Privada sin autorización de la Superintendencia. 

7. Imponer las sanciones y medidas a que hubiere lugar, de conformidad con las nor-

mas legales, a personas naturales o jurídicas que desarrollen actividades de vigilan-

cia y seguridad privada sin autorización, o que no cumplan las normas legales o re-

glamentarias. 

8. Coordinar con el Comando General de las Fuerzas Militares y la Dirección de la Poli-

cía Nacional y las demás entidades de seguridad del Estado, el apoyo que estas insti-

tuciones deben dar para el cumplimiento de los objetivos y funciones de la Superin-

tendencia. 

9. Adelantar las gestiones para atender las peticiones, quejas y reclamos de la ciudada-

nía con el fin de identificar las fallas recurrentes por parte de los prestadores de servi-

cios de vigilancia y seguridad privada. 

10. Coordinar con la Fuerza Pública, la forma como debe operar el enlace entre los cen-

tros de comunicaciones, estaciones de control, centrales de alarmas y demás siste-

mas de seguridad privada de las entidades vigiladas, con las autoridades locales, pa-

ra lograr una estrecha colaboración en las actividades de prevención del delito y lu-

cha contra el crimen, especialmente lo relacionado con las Redes de Apoyo y Solida-

ridad Ciudadana. 

11. Las demás inherentes a la naturaleza de la dependencia y las que le sean asignadas 

por el Jefe del Organismo y las normas legales 
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Periodo: del 16 de junio de 2014 al 16 de julio de 2014: Fue trasladada al Grupo de 

Esquemas de Autoprotección como Profesional de Defensa Código 3-1, Grado: 08. 

 

Mediante memorando N° 20143100041003 del 16 de junio del 2014 se traslada al Grupo 
de Esquemas de Autoprotección y se le asignaron las funciones como Profesional de 
Defensa Código 3-1, Grado: 08 de acuerdo a la actualización del Manual de Funciones de 
la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada mediante Resolución N° 
2014310009857 de fecha 21 de noviembre de 2014 y sus funciones son: 
 

1. Proyectar y presentar los estudios de acuerdo a las solicitudes presentadas por los 
Departamentos de Seguridad en cumplimiento al otorgamiento de licencias, 
conceptos, permisos, renovaciones y demás aspectos relacionados. 

2. Proyectar las solicitudes de blindajes, traspasos, inclusión de usuarios, desblindajes 
para su respectiva autorización según sea el caso. 

3. Asistir, al jefe inmediato para la buena dirección del grupo bajo su competencia y 
elaborar informes periódicos y los que se les solicite de las actividades desarrolladas y 
pendientes por ejecutar en su dependencia. 

4. Preparar y presentar los informes que se requieran en desarrollo de los objetivos 
programas y actividades de grupo. 

5. Las demás funciones asignadas por la autoridad competente, de acuerdo con el nivel, 
la naturaleza y el área de desempeño del cargo. 

 
Periodo: del 03 de febrero de 2014 al 09 de junio de 2014: se le asignó una 

coordinación al Grupo de Gestión Documental como Profesional de Defensa 

Código 3-1, Grado: 08. 

 

Mediante memorando N° 20143100009253 de 30 de enero de 2014 y con Resolución No. 

20143100007857 de fecha 03 de febrero de 2014, fue asignada como coordinadora del 

Grupo de Gestión Documental como Profesional de Defensa Código 3-1, Grado: 08 y 

acuerdo a la actualización del Manual de Funciones de la Superintendencia de Vigilancia 

y Seguridad Privada mediante Resolución N° 20133100054447 de fecha 02 de 

septiembre de 2013 y sus funciones son: 

 
1. Dar apoyo y soporte a la gestión de los documentos que se producen en las tareas 

diarias de trabajo y los que reciben del ciudadano, del vigilado y las entidades y 
empresas en general. 

2. Aplicar los criterios de gestión de los documentos de la Supervigilancia, de acuerdo con 
la normatividad vigente y las directrices señaladas por el Superintendente o por el 
Comité de Archivo. 

3. Realizar e implementar proyectos documentales cuando la especialidad de los mismos 
lo amerite. 

4. Coordinar la gestión del traslado de los documentos de la Supervigilancia, cuando sea 
del caso. 
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5. Responder por el recibo, entrega, custodia y trámite de los documentos radicados en la 

Supervigilancia. 
6. Colaborar con el diseño, adopción y control de sistemas de manejo de documentos y 

de archivos, su préstamo y circulación, así como de la correspondencia externa. 
7. Coordinar la entrega de correspondencia dentro y fuera de la entidad. 
8. Velar por la conservación y buen estado de los documentos y expedientes, así como 

por el uso adecuado de los equipos bajo su responsabilidad. 
9. Mantener actualizadas las tablas de retención documental e impartir las instrucciones a 

las diferentes dependencias tendientes a implementar los sistemas de archivo 
adoptados por la entidad o señalados en la normatividad vigente. 

10. Coordinar, implementar y hacer seguimiento de los sistemas adoptados para la 
atención de consultas y solicitudes de ciudadanos y vigilados, relacionado con los 
servicios y funciones de la Supervigilancia. 

11. Preparar para el visto bueno del Secretario General los actos administrativos sobre los 
asuntos que sean de competencia de este grupo. 

 
Periodo: del 24 de enero de 2014 al 15 de junio de 2014: se asignó al Grupo de 

Gestión Documental como Profesional de Defensa Código 3-1, Grado: 08. 

 

Mediante Resolución N° 20143100005187 del 22 de enero de 2014 y acta de posesión N° 

02 de fecha 24 de enero del 2014, fue nombrada y posesionada en el cargo de 

Profesional de Defensa código 3-1 grado 08. Mediante Resolución número 4134 del 07 de 

julio de 2010, se adopta el Manual específico de funciones y requisitos para los empleos 

públicos civiles de la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, se le asignan 

las funciones para el grado 08 y se ubica en el Grupo de Gestión Documental y sus 

funciones son: 

 

1. Analizar, proyectar, perfeccionar y recomendar las acciones que deben adoptarse pa-
ra el logro de los objetivos funcionales de su dependencia. 

2.  Diseñar y distribuir todas las dependencias de la Entidad, información referente al 
desarrollo de los proyectos en los cuales ha sido asignado. 

3. Planear y desarrollar las aplicaciones que se requieran dentro del objeto misional de la 
Entidad       para agilizar trámites y requerimientos de los vigilados y público en gene-
ral de la Superintendencia. 

4. Responder por la calidad de los trabajos asignados, preparando y presentando los 
informes sobre las actividades desarrolladas, con la oportunidad y periodicidad reque-
ridas. 

5. Apoyar en la realización de los proyectos propuestos en el plan anual de gestión de la 
dependencia. 

6. Apoyar a las distintas dependencias de la Entidad en el manejo, operación y manteni-
miento de las aplicaciones propuestas por la dependencia para la presentación de in-
formes y demás información requerida de cada una de ellas. 
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FUNCIONARIO O ANALISTA  NOMBRE 

Tramitado y Proyectado por    EDITH TORRES VERA  

Revisado para firma por          

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma. 
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SISTEMA GESTIÓN DE LA CALIDAD 
Código: FOR-GD-330-011   
Fecha aprobación: 21/01/2019 
Versión: 15 

Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada 
Centro de Información al Ciudadano: Calle 24ª No. 59 – 42 Torre 4 Piso 3  

Sede Administrativa: Avenida Calle 26 # 57-41 Torre 8 - Piso 11 
 PBX: (571) 3078038 Línea Gratuita Nacional: 01 8000 119703 

www.supervigilancia.gov.co 

 

 
7. Apoyar y asistir a su jefe inmediato y los asesores del despacho en la elaboración de 

actos administrativos relacionados con el cumplimiento de las obligaciones misionales 
y administrativas de la dependencia. 

8. Apoyar al jefe inmediato para la buena dirección del área bajo su competencia y ela-
borar informes periódicos y los que se le solicite de las actividades desarrolladas y 
pendientes por ejecutar en su dependencia.  

9. Las demás funciones asignadas por la autoridad competente, de acuerdo con el nivel, 
la naturaleza y el área de desempeño del cargo. 

 
Se expide en Bogotá D.C a los treinta y uno (31) días del mes de enero del dos mil veinte 

(2020). 

 

Cordialmente, 
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Firmado digitalmente: EDITH TORRES VERA

TECNICO PARA APOYO EN SEGURIDAD Y DEFENSA CODIGO 5 1 GRADO 31

Dependencia: OTROS - 2 ANOS - TOKEN
FISICO

Fecha firma: 31/01/2020 8:36:31 GMT-05:00



ALCALDIA MAYOR 
DE BOGOTÁ o.e. 

SECRETARIA DE MO\nUOAD 

LA SUSCRITA DIRECTORA DE ASUNTOS LEGALES DE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE 
MOVILIDAD DE BOGOTÁ, D.C. 

HACE CONSTA QUE: 

CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA, identificado(a) con la Cédula de Ciudadanía No. 49597267, suscribió 
con la SECRETARÍA DISTRITAL DE MOVILIDAD EL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES Y/O APOYO A LA GESTION No. 2017704 de 2017, cuyas condiciones se enuncian a 
continuación, de conformidad con los archivos que reposan en la Dirección de Asuntos Legales. 

Objeto del Contrato: 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN 

FECHA DE INICIO 

PLAZO DE EJECUCIÓN 

FECHA DE TERMINACIÓN 

FECHA ACTA DE LIQUIDACIÓN 

12 Meses O Días. 

30-sep-18 (Fecha prevista en el Expediente Contractual.) 

28-mar-17 

31-mar-17 

VALOR 

ADICIÓN Y PRÓRROGA 

ACTIVIDADES ESPECÍFICAS 

CINCUENTA Y CUATRO MILLONES NOVECIENTOS DOCE MIL PESOS 
MCTE ( $ 54.912.000 ) 

ADICIONAR EL VALOR DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No 2017704 
EN LA SUMA DE VEINTISIETE MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL 
PESOS MCTE ( $ 27.456.000 ) Y PRORROGAR SU EJECUCION POR EL TÉRMINO 
DE 6 MESES 

a . Brindar apoyo en la toma de decisiones de los asuntos sujetos de aplicación del Código único Disciplinario, 
en concordancia con los procesos y procedimientos vigentes. 
b . Aplicar el Código único Disciplinario (Ley 734 de 2002) y demás normas concordantes en las actuaciones 
disciplinarias que se adelanten contra los servidores y ex servidores de esta entidad, siempre y cuando los 
hechos cuestionados hubieren ocurrido durante el ejercicio de sus funciones. 
e . Estructurar las decisiones de conformidad con el Código Único Disciplinario, frente a las distintas etapas 
procesales (Indagación preliminar, investigación formal, pliego de cargos, auto de citación a audiencia, autos 
de incorporación y de acumulación, auto de archivo y fallo de primera instancia). 
d . Verificar los procedimientos del sistema de custodia de los elementos materia de prueba y evidencias 
físicas que se alleguen a cada uno de los expedientes disciplinarios. 
e . Responder y tramitar en tiempo los requerimientos, derechos de petición, acciones de tutela, recursos, 
recusaciones, impedimentos, nulidades, solicitudes de pruebas que le sean asignados por el supervisor del 
contrato. 
f. Apoyar al Jefe de la Oficina de Asuntos Disciplinarios para la revisión de los proyectos entregados por los 
contratistas y funcionarios para la firma y la consolidación de los informes requeridos. 
g . Preparar y adelantar, en coordinación con el jefe de área, las actividades de capacitación en temas 
referidos a la ley 734 de 2002 para funcionarios y contratistas de la entidad, de conformidad con el tema y 
cronograma concertados con el jefe de área y sugeridos por la Alcaldía Mayor de Bogotá. 
h . Mantener y entregar oportunamente a la Jefatura un reporte organizado de las actuaciones adelantadas 
en cada investigación disciplinaria como resultado de su gestión, para proceder a la elaboración mensual del 

AC 13 No. 37 - 35 
Tel: 3649400 
www.movilidadbogota.gov.co 
lnfo: Línea 195 

,. 
aoGOTA 
MEJOR 
PARA TODOS 

Prestar servicios profesionales de apoyo a la Oficina de Control Disciplinario en las acciones relacionadas 
con las actuaciones disciplinarias en concordancia con los procesos y normatividad vigente. 



ALCALDIA MAYOR 
DE BOGOTÁ o.e. 

SECRETARIA DE MOVILIDAD 

LA SUSCRITA DIRECTORA DE ASUNTOS LEGALES DE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE 
MOVILIDAD DE BOGOTÁ, o.e, 

Plan Operativo Anual de Gestión ¿ POA. 
i . Adelantar las acciones correctivas que surjan de los planes de mejoramiento y de las auditorías realizadas 
por la Oficina de Control Interno. 
j . Informar de manera inmediata a la entidad y demás autoridades competentes, en caso de recibir 
amenazas o peticiones de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de obligarlo a hacer u omitir algún acto 
o hecho. 
k . Mantener actualizado el aplicativo de correspondencia de acuerdo a los requerimiento y solicitudes que le 
sean asignadas. 

La presente constancia se expide por solicitud del interesado y se firma en Bogotá, D.C. a los trece 
(13) dias del mes de agosto de 2018. 

QliD ll� fb11� 
CAROLINA POMBO RIVERA 
Directora de Asuntos Legales 
Elaboró: Alejandrina Pinzó� 
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EL INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES 
IDARTES 

Nit. 900413030-9 

CERTIFICA QUE: 

La señora CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA identificada con cédula de 
ciudadanía Nº 49.597.267 de Bosconia, se encuentra vinculada a la Entidad con 
nombramiento Provisional desde el 05 de diciembre de 2018, desempeñando el 
empleo denominado: Profesional Universitario Código 219 - Grado 01, ubicado en 
la Oficina Asesora Jurídica. 

A continuación, se relacionan las funciones: 

7. 

Instituto Distrital de las Artes - Id artes 
Carrera 8 No. 15-46, Bogotá, D.C. Colombia 
Teléfono: 3795750 
www.idartes.gov.co 
e-Mail: contactenos@idartes.gov.co ALCAI.OIA MAYOR 

01: SOGOTA o.e. 

2. Revisar el cumplimiento de los cronogramas establecidos para los procesos de 
contratación con el fin de coadyuvar al cumplimiento puntual de los planes y 
programas establecidos por el Instituto. 

4. Adelantar los trámites para la elaboración y firma de los contratos asignados 
dando cumplimiento a lo establecido en el estatuto de contratación estatal y 
demás normas concordantes de manera eficiente y oportuna. 

5. Adelantar los procesos de selección de proponentes, celebración de contratos y 
convenios adelantados por el Instituto que le sean asignados. 

6. Proyectar y sustanciar los estudios y conceptos jurídicos, relacionados con los 
programas, objetivos, políticas y misión institucional de la entidad. 

Proyectar los actos administrativos y demás documentos a que haya lugar en 
las diferentes etapas contractuales y demás actividades administrativas, 
logrando una efectiva y oportuna prestación de servicio. 

8. Orientar y resolver consultas a los servidores del Instituto en los asuntos 
inherentes al cargo con la veracidad y oportunidad requeridas según los 
procedimientos establecidos al interior del Instituto. 

1. Realizar el análisis jurídico contractual verificando los documentos soporte para 
la contratación y solicitar las aclaraciones dentro del procedimiento a que haya 
lugar, según los requerimientos técnicos y legales exigidos por el instituto. 

3. Realizar el estudio y seguimiento a los procesos contractuales que adelante el 
Instituto y verificar el cumplimiento estricto de las invitaciones y/o pliegos de 
condiciones según la modalidad de selección conforme a la normatividad vigente 
y de acuerdo con el reparto del jefe inmediato. 
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presenten 

rendir los informes que le sean requeridos. 

La presente certificación se expide a solicitud de la interesada con destino a: 

·:· Fines personales 

Dada en Bogotá o.e .. a los nueve (09) días del mes de enero de 2020. 

ROBERTSo�i0:'oo 

CAMACHO 
Profesional Especializado 
Área de Talento Humano 

Proyectó: Leidy Stefanny Camacho Jaramillo - Contratista Área de Talento Human�.' 
Revisó: Angetica Viviana Pérez - Profesional Universitario Área de Talento Humano(� 

Instituto Distrital de las Artes - ldartes 
Carrera 8 No. 15-46, Bogotá, D.C. Colombia 
Teléfono: 3795750 
www.idartes.gov.co 
e-Mail: contactenos@idartes.gov.co 

11 
ALCALOIA MAYOR 
OE BOGOTÁ o.e. 

9. Atender, tramitar y dar respuesta a las solicitudes, sugerencias, consultas, 
recomendaciones, requerimientos, tutelas. peticiones, quejas y reclamos que se 

en la entidad de acuerdo con la  normatividad vigente y los 
procedimientos establecidos, efectuando un adecuado seguimiento del trámite y 

contribuyendo a la optimización de la gestión administrativa. 

10. Estudiar y resolver los asuntos que se presenten a su consideración y análisis, 
y 

11. Las demás funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que 
correspondan a la naturaleza del empleo. 
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“Consolidemos Nuestro País Marítimo” 

Dirección Carrera 54 No. 26 - 50 “CAN”, Bogotá, D.C. 
Teléfono (1) 220 0490. Línea Anticorrupción 01 8000 911 670 

Línea gratuita de Atención al Ciudadano: Nacional 01 800 115 966 - Bogotá 328 68 00 
dimar@dimar.mil.co - www.dimar.mil.co 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTIÓN No. 007-
SUBAFIN-2021 SUSCRITO ENTRE LA NACIÓN - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - DIRECCIÓN 
GENERAL MARÍTIMA - DIMAR CON NIT 830.027.904-1 Y LA SEÑORITA CLAUDIA MILENA VALERA 
GUERRA IDENTIFICADA CON CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 49.597.267 EXPEDIDA EN BOSCONIA -
CESAR. 

 

ENTIDAD CONTRATANTE : MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - DIRECCIÓN GENERAL MARITIMA - DIMAR. 

DEPENDENCIA DELEGATARIA : SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (SUBAFIN). 

CONTRATISTA : CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA 

NIT / C.C. : No. 49.597.267 EXPEDIDA EN BOSCONIA -CESAR. 

RÉGIMEN DE VENTAS : NO RESPONSABLE DE I.V.A. 

CIUDAD : BOGOTÁ, D.C. 

DIRECCIÓN : Carrera 24 No. 36-20 Apt 203. 

TELÉFONO / FAX : 3007078740. 

E-MAIL : clamivague21@gmail.com  

No. DE CUENTA : . 0570466770020652 

TIPO : CUENTA DE AHORROS. 

BANCO : DAVIVIENDA. 

TITULAR : CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA. 

CDP  : No. 1621 DEL 06 DE ENERO DE 2021.  

IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL : A-02-02-02-008-002. SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES. 

VALOR DEL CONTRATO : 
VEINTINUEVE MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS 
CINCUENTA PESOS M/CTE ($29.399.850,00), INCLUIDAS TODAS LAS 
EROGACIONES QUE CORRESPONDAN. 

 
Entre los suscritos, Capitán de Corbeta LISETH JOHANNA GARCIA MEJÍA, identificada con cédula de ciudadanía 
No. 52.830.707 de Bogotá D.C, actuando en nombre y Representación Legal de la NACIÓN - MINISTERIO DE 
DEFENSA NACIONAL - DIRECCIÓN GENERAL MARÍTIMA - DIMAR, dada su calidad de Subdirectora 
Administrativa y Financiera (E) como consta en Resolución N° 0944-2020-MD–DIMAR–SUBAFIN–GRUDHU del 28 de 
Diciembre de 2020 y N° 0981-2020 MD–DIMAR–SUBAFIN–GRUDHU del 31 de Diciembre de 2020, debidamente 
facultada para contratar de conformidad con la Resolución No. 4519 del 27 de mayo de 2016, por medio de la cual se 
delegan unas funciones y competencias relacionadas con la contratación de Bienes y Servicios con destino al 
Ministerio de Defensa Nacional, a las Fuerzas Militares y la Policía Nacional y se dictan otras disposiciones, y demás 
resoluciones que la modifican y, en especial, de las que le confiere la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y quien 

para los efectos del presente contrato se denominará DIMAR, de un lado, y por el otro, la señorita CLAUDIA 
MILENA VALERA GUERRA, identificada con Cédula de Ciudadanía No. 49.597.267 expedida en Bosconia -
César, y quien para los efectos del presente Contrato se denominará la CONTRATISTA, hemos convenido en 
celebrar el presente Contrato de Prestación de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestión generado a 
través del Sistema Electrónico para la Contratación Pública - SECOP II, el cual adicional a lo indicado en la 
Plataforma se regirá por las Normas Civiles y Comerciales, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, sus 
Decretos Reglamentarios, y en especial por las siguientes Cláusulas, previas estas consideraciones: 

 
CLÁUSULA PRIMERA - DEFINICIONES: Las expresiones utilizadas en el presente Contrato con Mayúscula 
Inicial deben ser entendidas con el significado que se asigna a continuación. Los términos definidos son 
utilizados en Singular y en Plural de acuerdo con el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados 
con Mayúscula Inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definición contenida en el Decreto 1082 de 2015 y 

mailto:dimar@dimar.mil.co
http://www.dimar.mil.co/
mailto:clamivague21@gmail.com


 
CONTINUACIÓN DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA 
GESTIÓN No. 007-SUBAFIN-2021 SUSCRITO ENTRE LA NACIÓN - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - 
DIRECCIÓN GENERAL MARÍTIMA - DIMAR CON NIT 830.027.904-1 Y LA SEÑORITA CLAUDIA MILENA 
VALERA GUERRA IDENTIFICADA CON CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 49.597.267 EXPEDIDA EN 
BOSCONIA -CESAR. 
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“Consolidemos Nuestro País Marítimo” 

Dirección Carrera 54 No. 26 - 50 “CAN”, Bogotá, D.C. 
Teléfono (1) 220 0490. Línea Anticorrupción 01 8000 911 670 

Línea gratuita de Atención al Ciudadano: Nacional 01 800 115 966 - Bogotá 328 68 00 
dimar@dimar.mil.co - www.dimar.mil.co 

 

de acuerdo al significado establecido en los Pliegos de Condiciones Electrónico. Los términos no definidos en los 
documentos referenciados o en la presente Cláusula, deben entenderse de acuerdo con su significado Natural y 
obvio, así: 
 

Definiciones 

Contrato: Es el presente acuerdo de voluntades. 

Contratante: Ministerio de Defensa Nacional - Dirección General Marítima - DIMAR. 

Contratista: 
CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA identificada con Cédula de Ciudadanía No. 49.597.267 Expedida 
en Bosconia - César. 

 

 
CLÁUSULA TERCERA - ACTIVIDADES ESPECÍFICAS DEL CONTRATO: La CONTRATISTA se obliga de 
manera periódica dentro del Plazo de Ejecución a ejecutar las actividades relacionadas en el “Anexo Técnico y 
Económico” del presente Contrato y las demás que sean asignadas por el Supervisor del Contrato que designe 
la Entidad y que estén relacionadas con el objeto Contractual.  

 
CLÁUSULA CUARTA - INFORMES: En desarrollo de las Cláusulas 2 y 3 del presente Contrato, la 
CONTRATISTA deberá presentar los informes o entregables en los que dé cuenta de las actuaciones realizadas 
mensualmente. 

 

Mes Valor 

Enero de 2021 $3.266.650,00 

Febrero de 2021 
 

$3.919.980,00 

Marzo de 2021 
 

$3.919.980,00 

Abril de 2021 
 

$3.919.980,00 

Mayo de 2021 
 

$3.919.980,00 

Junio de 2021 
 

$3.919.980,00 

Julio de 2021 
 

$3.919.980,00 

Agosto de 2021 $2.613.320,00 

CLÁUSULA SEGUNDA - OBJETO DEL CONTRATO: Contratar la “Prestación de los Servicios 
Profesionales Especializados en Derecho para adelantar los Trámites Administrativos en las diferentes 
Etapas de la Contratación Pública en el Área de Contratos de la Dirección General Marítima - DIMAR”. 
 
Los documentos del Proceso forman parte del presente Contrato y definen igualmente las actividades, alcance y 
obligaciones del Contrato.  

CLÁUSULA QUINTA - VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO El valor del presente Contrato será por 
la suma de VEINTINUEVE MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS 
CINCUENTA PESOS M/CTE ($29.399.850,00), INCLUIDAS TODAS LAS EROGACIONES QUE 
CORRESPONDAN. 
 
De acuerdo con lo anterior, la Dirección General Marítima - DIMAR efectuara los pagos del Servicio Prestado en 
Pesos Colombianos mediante PAGOS PARCIALES, de la siguiente manera: 
 

mailto:dimar@dimar.mil.co
http://www.dimar.mil.co/


 
CONTINUACIÓN DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA 
GESTIÓN No. 007-SUBAFIN-2021 SUSCRITO ENTRE LA NACIÓN - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - 
DIRECCIÓN GENERAL MARÍTIMA - DIMAR CON NIT 830.027.904-1 Y LA SEÑORITA CLAUDIA MILENA 
VALERA GUERRA IDENTIFICADA CON CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 49.597.267 EXPEDIDA EN 
BOSCONIA -CESAR. 
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“Consolidemos Nuestro País Marítimo” 

Dirección Carrera 54 No. 26 - 50 “CAN”, Bogotá, D.C. 
Teléfono (1) 220 0490. Línea Anticorrupción 01 8000 911 670 

Línea gratuita de Atención al Ciudadano: Nacional 01 800 115 966 - Bogotá 328 68 00 
dimar@dimar.mil.co - www.dimar.mil.co 

 

Mes Valor 

Valor Total: $29.399.850,00 

 
Los pagos anteriormente descritos, se encuentran sujetos al suministro por parte de la CONTRATISTA de los 
entregables establecidos en el Anexo Técnico del futuro Contrato en el tiempo y la cantidad requerida por el 
Supervisor de este, sujeto a la Asignación y Disponibilidad del Plan Anual de Caja (PAC), previa Presentación 
del Acta de Recibo a Satisfacción debidamente firmada por el Supervisor del Contrato designado por la Entidad 
y previo cumplimiento de los demás requisitos definidos por la Entidad para el caso, dentro de los treinta (30) 
días contados a partir de la radicación de los documentos en debida forma.  
 
NOTA No. 001: De conformidad con lo establecido en el Manual de Bienes, las facturas deberán estar 
expedidas dentro del Plazo de Ejecución del Contrato y encontrarse suscritas por el Almacenista si se trata de 
adquisición de Bienes, o por el Interventor si se trata de la adquisición de Servicios. 
 
NOTA No. 002: El término para el pago sólo empezará a contarse desde la fecha en que se presente en debida 
forma y adjuntando la totalidad de los documentos exigidos para tal efecto. Las demoras que se presenten por 
estos conceptos serán responsabilidad de la CONTRATISTA y no tendrá por ello Derecho al Pago de Intereses 
o compensación de ninguna manera. 
 
NOTA No. 003: Para el Pago, a la CONTRATISTA deberá presentar factura o documento equivalente a Factura 
Comercial, de conformidad con el Artículo 617 del Estatuto Tributario. 
 
Cuando de conformidad con lo establecido en el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, las Personas Jurídicas o 
Naturales empleadoras se encuentren exentas de realizar los aportes al SENA, SALUD e ICBF, deberán 
manifestar dicha condición por escrito para el primer pago y la Entidad quien verificara en el Registro Único 
Tributario de la CONTRATISTA que este cumple dicha condición. No obstante, lo anterior, deberán aportar la 
Planilla donde conste el Pago a Pensión, ARL y Cajas de Compensación Familiar. 
 
Nota No. 004: Corresponde al CONTRATISTA cargar la Factura y/o Cuenta de Cobro por medio del 
Sistema Electrónico para la Contratación Pública - SECOP II, en la Sección 7 del Contrato Electrónico 
“Ejecución”, documentos de la ejecución del Contrato digital generado en esta Plataforma y adjuntar la 
constancia de la Aceptación como soporte para el Trámite de Pago. 

 
CLÁUSULA SEXTA - DECLARACIONES DE LA CONTRATISTA: La CONTRATISTA hace las siguientes 
Declaraciones:  

 
1. Conoce y Acepta los Documentos del Proceso.  
2. Tuvo la oportunidad de solicitar Aclaraciones y Modificaciones a los documentos del Proceso y recibió de la 

DIMAR respuesta oportuna a cada una de las Solicitudes.  
3. La CONTRATISTA se encuentra debidamente facultado para suscribir el presente Contrato.  
4. La CONTRATISTA al momento de la celebración del presente Contrato no se encuentra en ninguna Causal 

de Inhabilidad e Incompatibilidad.  
5. La CONTRATISTA al momento de la celebración del presente Contrato manifiesta que no tiene pagos 

pendientes por concepto de Multas de las que trata la Ley 1801 de 2016 (Código Nacional de Policía y de 
Convivencia).  

6. La CONTRATISTA se encuentran a Paz y salvo Con sus obligaciones Contractuales Frente al Sistema de 
Seguridad Social Integral. 

7. El valor del Contrato incluye todos los Gastos, Costos, Derechos, Impuestos, Tasas y demás Contribuciones 
relacionados con el cumplimiento del objeto del presente Contrato.  
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8. Autoriza a la Dirección General Marítima - DIMAR para el tratamiento de sus Datos Personales de 
conformidad con su política de tratamiento de datos personales y lo establecido en la Ley 1581 de 2012 y sus 
Decretos Reglamentarios. 

 
CLÁUSULA SÉPTIMA - PLAZO DE EJECUCIÓN: El Plazo de Ejecución del presente Contrato será hasta el 
veinte (20) de agosto de dos mil veintiuno (2021), previo cumplimiento de los requisitos de ejecución 
establecidos en el artículo 41 de la Ley 80 de 1993.  

 
CLÁUSULA OCTAVA - DERECHOS DE LA CONTRATISTA: En general, son:   
 
1. Recibir oportunamente todos los Pagos, que representan el valor total que en su favor se pacte en el 

presente Contrato.  
2. Tener acceso a los elementos físicos (incluyendo la Información Técnica y similares) necesarios para 

ejecutar el Contrato y cumplir con sus obligaciones.  
3. Obtener la colaboración necesaria de DIRECCIÓN GENERAL MARÍTIMA - DIMAR para la adecuada 

ejecución del Contrato.  

 
CLÁUSULA NOVENA - OBLIGACIONES GENERALES DE LA CONTRATISTA: La CONTRATISTA se obliga 
con la ejecución del Contrato a: 

 
1. Cumplir a cabalidad con el objeto del Contrato, de acuerdo a los Precios Unitarios fijos contenidos en la 

Propuesta Económica y a la Invitación en General. 
2. No acceder a Peticiones o Amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley con el fin de obligarlos a hacer u 

omitir algún acto o hecho. Cuando se presenten tales Peticiones o Amenazas, los Contratistas deberán 
informar inmediatamente de su ocurrencia a la Entidad Contratante y a las demás Autoridades competentes 
para que ellas adopten las Medidas y Correctivos que fueren necesarios. El Incumplimiento de ésta 
obligación y la celebración de Pactos o Acuerdos Prohibidos dará lugar a la Caducidad del Contrato de 
conformidad con el artículo 5º, numeral 5º de la Ley 80 de1993. 

3. Solucionar las controversias Contractuales, que se presenten en la ejecución y desarrollo del presente 
Contrato, de conformidad con lo previsto en la Ley 80 de 1993. 

4. Desarrollar las actividades con oportunidad, que, de acuerdo a la Naturaleza y Perfil, sean requeridas para el 
cumplimiento y desarrollo del objeto Contractual. 

5. Registrar y/o actualizar en el Sistema de Información y Gestión del Empleo Público - SIGEP, al momento de 
la firma del Contrato, la Información relacionada con su Hoja de Vida.  

6. Publicar de conformidad con el Plan de Pagos la factura y/o Cuenta de Cobro (según corresponda) a 
través del Sistema Electrónico para la Contratación Pública - SECOP II, con el fin de reportar la 
ejecución y correspondiente Pago del presente Contrato. 

7. Dar estricto cumplimiento a los términos pactados y por ningún motivo Suspender o Abandonar el objeto 
Contratado.  

8. Reportar por escrito al Supervisor del Contrato que designe la Entidad cualquier novedad o anomalías que 
detecte en la entrega de los Servicios.  

9. Garantizar la oportuna, eficaz y eficiente prestación del objeto contratado y responder por su calidad, sin 
perjuicio de la respectiva Garantía. 

10. Hacer uso y difusión de los Resultados, Informes y Documentos, y en general de los productos que se 
generen en desarrollo y ejecución del presente Contrato, siempre y cuando con ello no se afecte la 
Confidencialidad de que trata el presente Contrato y se haya obtenido previamente autorización de la 
Contratante.  

11. Custodiar y a la Terminación del presente Contrato devolver los insumos, y/o materiales que sean puestos a 
su disposición para la Prestación del Servicio.  
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12. La CONTRATISTA, deberá cumplir con las normas básicas del Manual del Buen Vestir, en atención a que la 
DIMAR es la Autoridad Marítima Nacional que Presta Servicios de Atención al Público y se recomienda que 
las Personas que se encuentren en las Instalaciones, cuenten con una Buena Presentación. 

13. La CONTRATISTA deberá guardar el debido respeto y buenas relaciones interpersonales, con el Supervisor, 
con los demás Contratistas, Funcionarios Públicos, Jefes de Áreas, y los Clientes Internos y Externos de la 
Entidad. 

14. Responder por la Buena Calidad de los Servicios Prestados objeto del Contrato. 
15. Responder por sus Actuaciones y Omisiones derivadas de la Celebración del presente Contrato y de la 

ejecución del mismo, de conformidad con lo establecido en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y sus 
Decretos Reglamentarios. 

16. Estar afiliado a los Sistemas de Pensión, Salud y Riesgos Profesionales, de conformidad con lo dispuesto en 
la normatividad vigente. 

17. Constituir la Garantía Única de que trata el presente Contrato, en este sentido, deberá responder por los 
impuestos que cause la Legalización del Contrato .Durante la ejecución y desarrollo del presente Contrato, 
deberá contar con los medios Tecnológicos y Físicos para llevar a cabo el Cumplimiento del objeto 
Contratado. 

18. Mantener Reserva sobre los asuntos que lleguen a su conocimiento en razón de las actividades que 
desempeña. 

19. Se Reserva el Derecho de rechazar directamente a través del Supervisor del Contrato que designe la 
Entidad, los Servicios objeto del Contrato, si estos no cumplen con las Especificaciones establecidas, evento 
en el cual, la CONTRATISTA queda obligada a que se ajusten exactamente a lo requerido y ofrecido, dentro 
de los cinco (05) días hábiles, una vez efectuado el requerimiento por parte de la Entidad. 

20. En caso de que exista insatisfacción por los Servicios Prestados, se compromete a tomar las medidas 
necesarias para su corrección. 

21. Entregar el objeto del Contrato dentro del Plazo de Ejecución estipulado, de acuerdo con las actividades 
Específicas establecidas en el mismo, conforme a los documentos presentados y todos aquellos que forman 
parte integral del Contrato. 

22. Las demás actividades asignadas que tengan relación Directa con el objeto del Contrato, la Naturaleza y/o 
las actividades específicas del mismo. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA - DERECHOS DEL CONTRATANTE: 
 
1. Hacer uso de la Cláusula de Imposición de Multas, la Cláusula Penal o cualquier otro Derecho consagrado a 

la Entidad Contratante de manera legal o Contractual.  
2. Hacer uso de las Cláusulas Excepcionales del Contrato, cuando estas se encuentren pactadas dentro del 

texto del Contrato. 
3. Supervisar la ejecución del Contrato y acceder a los Documentos e Información que soportan el objeto del 

Contrato. 
4. Solicitar y recibir Información Técnica respecto del objeto del Contrato. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMERA - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATANTE:  

 
1. Recibir a satisfacción los Bienes/Servicios que sean entregados por la CONTRATISTA, cuando estos 

cumplan con las condiciones establecidas en el Contrato. 
2. Pagar a la CONTRATISTA en la Forma Pactada y con sujeción a las Disponibilidades Presupuestales y de 

PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja) previstas para el efecto. 
3. Suministrar a la CONTRATISTA todos aquellos Documentos e Información que este requiera para el 

desarrollo de la actividad encomendada. 
4. Prestar su colaboración para el cumplimiento de las obligaciones de la CONTRATISTA. 
5. Tramitar diligentemente las Apropiaciones Presupuestales que requiera para solventar las Prestaciones 

Patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la suscripción del presente Contrato. 
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6. Verificar que la CONTRATISTA se encuentre al día en el Pago de Aportes Parafiscales relativos al Sistema 
de Seguridad Social Integral y Cajas de Compensación Familiar cuando corresponda (artículo 50 de la Ley 
789 de 2002, Ley 828 de 2003 y artículo 23 de la Ley 1150 de 2007). 

7. Aprobar la Garantía Única una vez presentada por la CONTRATISTA. 
8. Corresponde al Supervisor del Contrato cumplir con las funciones previstas en la Resolución No. 6302 del 

2014, “Manual de Contratación del Ministerio de Defensa Nacional, de las Fuerzas Militares y de sus 
Unidades Ejecutoras”, la Directiva Permanente No. 15 de 2015 del Ministerio de Defensa Nacional o normas 
que la sustituyan. Para el cumplimiento de estas actividades a la CONTRATISTA deberá Prestar todo el 
Apoyo que el Supervisor requiera, de conformidad con lo establecido en el Contrato. 

9. Suscribir el Acta de Liquidación (si aplica). 
10. Exigir a la CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna del objeto Contratado. 
11. La Entidad, se Reserva el Derecho de efectuar las verificaciones que considere necesarias. 
12. Sin perjuicio del llamamiento en Garantía, repetirá Contrato los Servidores Públicos, Contrata a la 

CONTRATISTA o los Terceros Responsables, según el caso, por las indemnizaciones que deban pagar 
como consecuencia de la actividad Contractual. 

13. Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecución del Contrato las 
Condiciones Técnicas, Económicas y Financieras Ofertadas por la CONTRATISTA. 

14. Actuar de tal modo que, por causas a ellas imputables, no sobrevenga una mayor Onerosidad en el 
cumplimiento de las obligaciones a cargo de la CONTRATISTA. 

15. En general, la obligación de cumplir totalmente con los Términos y Condiciones previstas en el presente 
Contrato para su correcta ejecución. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - RESPONSABILIDAD: Ninguna de las partes será responsable frente a la 
otra o frente a terceros por daños especiales, imprevisibles o daños indirectos, derivados de Fuerza Mayor o 
Caso Fortuito de acuerdo con la Ley.  

 
CLÁUSULA DÉCIMA TERCERA - TERMINACIÓN, MODIFICACIÓN E INTERPRETACIÓN UNILATERAL DEL 
CONTRATO: La DIMAR, puede terminar, Modificar y/o Interpretar Unilateralmente el Contrato, de acuerdo con 
los artículos 15 a 17 de la Ley 80 de 1993. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA CUARTA - CADUCIDAD: Si se presenta algún hecho Constitutivo de Incumplimiento de 
las obligaciones a cargo de la CONTRATISTA, que afecte grave y directamente la ejecución del Contrato y 
evidencie que puede conducir a su paralización, la DIRECCIÓN GENERAL MARÍTIMA - DIMAR, por medio de 
Acto Administrativo debidamente motivado podrá Decretar la Caducidad y ordenar la Liquidación en el estado en 
que se encuentre, todo de conformidad con el Artículo 18 de la Ley 80 de 1993. La DIRECCIÓN GENERAL 
MARÍTIMA - DIMAR, hará efectiva la Garantía pactada en el mismo, así como el valor de la Penal Pecuniaria, y 
procederá a su Liquidación.  
 
Para efectos de esta Liquidación, la CONTRATISTA devolverá a la DIRECCIÓN GENERAL MARÍTIMA - 
DIMAR los dineros recibidos por concepto del Contrato, si por algún motivo estos fueren superiores a los 
Servicios Prestados por aquél y recibidos a satisfacción por la DIRECCIÓN GENERAL MARÍTIMA - DIMAR. En 
el Acta de Liquidación se determinarán las obligaciones a cargo de las partes, teniendo en cuenta el valor de las 
sanciones por aplicar o las indemnizaciones a cargo de la CONTRATISTA, si a esto hubiere lugar, y la fecha de 
Pago. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA - MULTAS: En caso de Incumplimiento a las obligaciones de la CONTRATISTA 
derivadas del presente Contrato, la DIMAR, puede adelantar el procedimiento establecido en la Ley e imponer 
las siguientes Multas:  
a. MULTAS POR MORA O INCUMPLIMIENTO PARCIAL: En caso de Mora o Incumplimiento Parcial de alguna 

de la obligaciones derivadas del presente Contrato por causas imputables a la CONTRATISTA, salvo 
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circunstancias de Fuerza Mayor o Caso Fortuito conforme a las definiciones del artículo 1º de la Ley 95 de 
1890, la DIMAR podrá imponer a la CONTRATISTA Multas, cuyo valor se liquidará con base en un cero 
punto cinco por ciento (0.5%) del valor del Contrato por cada día de retardo y hasta por quince (15) días 
calendario.  

 

b. MULTAS POR MORA EN EL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES AJENAS A LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO: Cuando el incumplimiento se relacione con obligaciones de la CONTRATISTA ajenas a la 
Prestación del Servicio, la DIMAR podrá imponerle multas cuyo valor se liquidará con base en un cero punto 
dos por ciento (0.2%) del valor del Contrato, por cada día de retardo y hasta por diez (10) días calendario, al 
cabo de los cuales la DIMAR podrá Declarar la Caducidad.  

 
PARÁGRAFO PRIMERO: Cualquier tipo de sanción que deba ser impuesta por la DIMAR se realizará con pleno 
acatamiento del Debido Proceso, conforme a los parámetros establecidos en el artículo 86 de la Ley 1474 de 
2011 o demás normatividad vigente. Esta sanción se impondrá conforme al procedimiento establecido en el 
artículo 86 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011, y se reportará a la Cámara de Comercio competente de 
conformidad con lo previsto en el artículo 22.1 de la Ley 80 de 1993.   

 
PARAGRAFO SEGUNDO: Entiéndase por Incumplimiento de obligaciones ajenas a la Prestación del Servicio, a 
manera enunciativa, por ejemplo: no constitución dentro del término y en la forma prevista en el Contrato, o en 
alguno de sus Modificatorios, la Garantía Única de Cumplimiento y/o alguno de los requisitos de Legalización. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA - CLÁUSULA PENAL: En caso de Declaratoria de Caducidad o de 
Incumplimiento Total o Parcial del presente Contrato, la CONTRATISTA, deberá pagar a la DIMAR, a Título de 
Tasación Anticipada de Perjuicios, una suma equivalente a veinte por ciento (20%), del valor total del Contrato 
cuando se trate de incumplimiento total del mismo y proporcional al Incumplimiento Parcial del Contrato que no 
supere el porcentaje señalado.  
 
La imposición de esta Pena Pecuniaria se considerará como Pago Parcial y no Definitivo de los Perjuicios que 
cause a la Dirección General Marítima - DIMAR. No obstante, lo anterior, la Dirección General Marítima - DIMAR 
se reserva el Derecho de cobrar Perjuicios adicionales por encima del monto de lo aquí pactado, siempre que los 
mismos se acrediten. 

 
NOTA No. 001: La parte Resolutiva de los Actos que Declaren la Caducidad, Impongan Multas, Sanciones o 
Declaren el Incumplimiento, una vez ejecutoriados, se Publicarán a través del Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública - SECOP II y se comunicarán a la Cámara de Comercio en que se encuentre inscrita la 
CONTRATISTA respectiva. También se comunicará a la Procuraduría General de la Nación de conformidad con 
el artículo 31 de la Ley 80 de 1993, Modificado por el artículo 218 del Decreto 0019 del 10 de enero de 2012. 

 
NOTA No. 002 - APLICACIÓN DEL VALOR DE LAS SANCIONES PECUNIARIAS: El valor de las Multas y de 
la Cláusula Penal Pecuniaria se tomará del saldo a favor de la CONTRATISTA si lo hubiese, o de la Garantía 
Constituida. Si eso último no fuere posible, se Cobrará por Vía Ejecutiva.  

 
NOTA No. 003: Con la suscripción del Contrato, la CONTRATISTA autoriza a la Dirección General Marítima - 
DIMAR para deducir de los saldos a favor las sumas Impuestas a Título de Sanción.   

 
CLÁUSULA DÉCIMA SÉPTIMA - GARANTÍAS Y MECANISMOS DE COBERTURA DEL RIESGO: La 
CONTRATISTA se obliga a Garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor de la Entidad Estatal 
Contratante, con ocasión de la ejecución del Contrato. La Garantía de Cumplimiento del Contrato cubrirá el 
Riesgo de la Entidad Estatal Contratante frente a los Perjuicios Directos derivados del Incumplimiento Total o 
Parcial de las obligaciones objeto del presente Contrato, así como de su Cumplimiento Tardío o Defectuoso, 
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cuando el Incumplimiento sea imputable al CONTRATISTA. También deberá cubrir el Pago del valor de las 
Multas y de la Cláusula Penal Pecuniaria que se hayan pactado en el presente Contrato. 
 

 CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Este Amparo deberá cubrir el Riesgo de Incumplimiento del Contrato 
para reparar los Perjuicios Derivados del mismo o su Declaratoria de Caducidad, en cuantía equivalente al 
veinte por ciento (20%) del valor del Contrato, con una vigencia que cubra el Plazo de Ejecución del mismo y 
cuatro (04) meses más. 

 
La CONTRATISTA se compromete a mantener vigente la Garantía durante todo el tiempo que demande la 
ejecución del Contrato, so pena de que Entidad Estatal Contratante haga efectiva la Cláusula Penal 
Compensatoria de este Contrato.  
  
La CONTRATISTA deberá constituir la Garantía pactada dentro de los dos (02) días hábiles siguientes a la 
entrega de la copia del Contrato para ese efecto, por parte de la Entidad Estatal Contratante. Si al vencimiento 
de dicho término la CONTRATISTA no ha presentado la garantía pertinente a la Entidad Estatal Contratante, 
este último deberá dejar constancia que el Contrato no inició su ejecución. 
 
A la Entidad Estatal no le serán oponibles por parte del Asegurador las Excepciones o Defensas provenientes de 
la Conducta del Tomador del Seguro, en especial las derivadas de las Inexactitudes o Reticencias en que este 
hubiere incurrido con ocasión de la Contratación del seguro ni en general, cualesquiera otras Excepciones que 
posea el Asegurador en contra de la CONTRATISTA.  

 
PARÁGRAFO: UNA VEZ SUSCRITO EL RESPECTIVO CONTRATO, CORRESPONDE A LA CONTRATISTA 
CARGAR EL CERTIFICADO DE GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO Y SUS ANEXOS (EN CASO DE 
SOLICITARSE) A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA SECOP II DEBIDAMENTE SUSCRITA POR EL TOMADOR 
PARA SU RESPECTIVA APROBACIÓN. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA OCTAVA - INDEPENDENCIA DE LA CONTRATISTA Y EXCLUSIÓN DE LA RELACIÓN 
LABORAL: La CONTRATISTA es una Entidad independiente de la Dirección General Marítima - DIMAR, y en 
consecuencia, la CONTRATISTA no es su Representante, Agente o Mandatario. La CONTRATISTA no tiene la 
facultad de hacer Declaraciones, Representaciones o Compromisos en nombre de la Dirección General Marítima 
- DIMAR, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo. De igual forma, la 
CONTRATISTA ejecutará el objeto del presente Contrato con plena Autonomía Técnica y Administrativa, sin 
relación de Subordinación o Dependencia, por lo cual no se generará ningún tipo de Vínculo Laboral entre el 
CONTRATANTE y la CONTRATISTA, ni con el Personal que este llegaré a utilizar para el desarrollo del objeto 
Contractual. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA NOVENA - CESIONES: La CONTRATISTA no puede Ceder Parcial ni totalmente sus 
obligaciones o Derechos Derivados del presente Contrato sin la autorización previa, expresa y escrita de la 
DIMAR.  

 
CLÁUSULA VIGÉSIMA - INDEMNIDAD: La CONTRATISTA se obliga a mantener indemne al Contratante de 
cualquier Daño o Perjuicio originado en Reclamaciones de Terceros que tengan como causa sus actuaciones 
hasta por el monto del daño o Perjuicio Causado y hasta por el valor del presente Contrato.  

 
CLÁUSULA VIGÉSIMA PRIMERA - TERMINACIÓN DEL CONTRATO: La DIRECCIÓN GENERAL MARÍTIMA 
- DIMAR podrá Terminar el Contrato cuando se presente una de las siguientes Causales:  
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De acuerdo con lo establecido en el artículo 17 de la Ley 80 de 1993, la DIRECCIÓN GENERAL MARÍTIMA - 
DIMAR, a través de Acto Administrativo debidamente motivado, podrá disponer la Terminación Anticipada del 
presente Contrato, en cualquiera de los siguientes Eventos:  
 

- Cuando las exigencias del Servicio Público lo requieran o la situación de Orden Público lo imponga.  
- Por Interdicción Judicial de la CONTRATISTA.  
- En caso de FUERZA MAYOR o CASO FORTUITO que se extienda por un periodo superior a sesenta (60) 

días que impida el cumplimiento del Contrato. En estos casos la DIRECCIÓN GENERAL MARÍTIMA - 
DIMAR, notificará por escrito al CONTRATISTA, el motivo de la terminación, bien debido al incumplimiento 
por parte de la CONTRATISTA de sus obligaciones Principales, bien debido a circunstancias de FUERZA 
MAYOR o CASO FORTUITO.  

- Por incumplimiento de las Obligaciones Generales y Especificas establecidas en el presente Contrato. 
 
Por parte de la CONTRATISTA tendrá Derecho a Terminar el Contrato cuando se presente una de las siguientes 
Causales:  
 

- Que la DIRECCIÓN GENERAL MARÍTIMA - DIMAR, incumpla las obligaciones derivadas del presente 
Contrato, siempre que dicho incumplimiento no se deba a circunstancias de Fuerza Mayor o Caso Fortuito y 
la DIRECCIÓN GENERAL MARÍTIMA - DIMAR, no haya subsanado dicho incumplimiento en un plazo de 
sesenta (60) días calendario siguientes al vencimiento del plazo que la DIRECCIÓN GENERAL MARÍTIMA - 
DIMAR, tiene para cumplir con su obligación; salvo para la obligación que corresponde a los pagos. 

- En caso de Fuerza Mayor o Caso Fortuito que se prolongue por un periodo superior a sesenta (60) días 
calendario. 
En estos casos será necesario notificar a la Dirección General Marítima - DIMAR para que la misma realice el 
respectivo análisis y de proceder se suscriba de manera Bilateral el Acta de Terminación Anticipada del 
Contrato; no obstante lo anterior, las partes de Común Acuerdo podrán proceder a la Terminación Anticipada 
del Contrato.   

 
CLÁUSULA VIGÉSIMA SEGUNDA - CASO FORTUITO Y FUERZA MAYOR: Las partes quedan exoneradas de 
Responsabilidad por el Incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones o por la demora en la Satisfacción de 
cualquiera de las Prestaciones a su cargo derivadas del presente Contrato, cuando el Incumplimiento sea 
resultado o consecuencia de la ocurrencia de un Evento de Fuerza Mayor y Caso Fortuito debidamente 
invocadas y constatadas de acuerdo con la Ley y la Jurisprudencia Colombiana. 

 
CLÁUSULA VIGÉSIMA TERCERA - SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS: Las controversias o diferencias que 
surjan entre la CONTRATISTA y la Entidad Contratante con ocasión de la firma, ejecución, Interpretación, 
Prórroga o Terminación del Contrato, así como de cualquier otro asunto relacionado con el presente Contrato, 
serán sometidas a la revisión de las partes para buscar un arreglo directo, en un término no mayor a cinco (05) 
días hábiles a partir de la fecha en que cualquiera de las partes comunique por escrito a la otra la existencia de 
una diferencia.  

 
PARÁGRAFO PRIMERO: Las Controversias que no puedan ser resueltas de Forma Directa entre las partes, 
para su solución, se acudirá a los Estrados Judiciales. 

 
PARÁGRAFO SEGUNDO: La Solución Directa no será requisito previo ni limitante para que la DIMAR pueda 
ejercer plenamente sus facultades Sancionatorias. 

 
CLÁUSULA VIGÉSIMA CUARTA - NOTIFICACIONES: Los Avisos, Solicitudes, Comunicaciones y 
Notificaciones que las partes deban hacer en desarrollo del presente Contrato, deben constar por escrito y se 
entenderán debidamente efectuadas sólo si son entregadas Personalmente o por correo electrónico a la Persona 
y a las direcciones indicadas a continuación: 
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Dirección General Marítima - DIMAR Contratista 

Nombre: Capitán de Corbeta Liseth Garcia Mejía. 
Subdirectora Administrativa y Financiera - SUBAFIN (e). 
Dirección: Carrera 54 No. 26 - 50 “CAN”, en la ciudad de Bogotá, D.C. 
Teléfono: 220 04 90. 
E-mail: jefsubafin@dimar.mil.co  

Nombre: Claudia Milena Valera Guerra. 
Dirección: Carrera 24 No. 36-20 Apt 203. 
Teléfono: 3007078740. 
Correo Electrónico: clamivague21@gmail.com 
 

 

 

 
PARÁGRAFO PRIMERO: De conformidad con los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 del 12 de Julio de 2011, “La 
Supervisión e Interventoría Contractual implica el Seguimiento al ejercicio del Cumplimiento obligacional por la 
Entidad Contratante sobre las obligaciones a cargo de la CONTRATISTA. Los Interventores y Supervisores 
están facultados para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecución 
Contractual, y serán responsables por mantener informada a la Entidad Contratante de los hechos o 
circunstancias que puedan constituir Actos de Corrupción tipificados como Conductas Punibles, o que puedan 
poner o pongan en Riesgo el Cumplimiento del Contrato, o cuando tal Incumplimiento se presente”. 

  
PARÁGRAFO SEGUNDO - CAMBIO DE SUPERVISOR: Si se requiere el cambio de Supervisor por razones de 
Fuerza Mayor o Caso Fortuito, Ausencia Temporal o Definitiva, o por circunstancias debidamente Justificadas, el 

CLÁUSULA VIGÉSIMA QUINTA - NOMBRAMIENTO DE LA SUPERVISIÓN: El Control, Vigilancia, Supervisión 
y Verificación General Técnica y Administrativa del desarrollo, Ejecución y Cumplimiento del objeto del presente 
Contrato, estará a cargo del señor Teniente de Navío Jose Andres Morales Calderón identificado con 
Cédula de Ciudadanía No. 1.121.837.963 expedida en Villavicencio, quien actualmente se desempeña 
como Jefe de Abastecimientos de la Subdirección Administrativa y Financiera (SUBAFIN) de la Dirección 
General Marítima - DIMAR o quien haga sus veces. El Supervisor ejercerá las actividades de Supervisión y 
control sobre la ejecución del Contrato que le corresponden directamente en virtud de lo cual, podrá acceder en 
días y horas hábiles a las Instalaciones físicas donde se presten los servicios objeto del presente Contrato y a 
los documentos e información que soportan la labor de la CONTRATISTA, ante lo cual se impondrá a su cargo 
un compromiso de confidencialidad sobre la información a la que tenga acceso, dentro de las limitaciones que 
para el efecto establezca la Ley y tendrá las facultades, deberes y obligaciones establecidas en la Resolución                
No. 6302 de 2014 del Ministerio de Defensa Manual de Contratación, especialmente las siguientes:                              
a). Representar a la DIRECCIÓN GENERAL MARITIMA - DIMAR ante la CONTRATISTA para Supervisar e 
inspeccionar el Cumplimiento integral del presente Contrato, de acuerdo con las Especificaciones Técnicas y 
Condiciones que hacen parte del mismo, establecidas en el presente Contrato y en todos los documentos que lo 
integran; b). Exigir que el objeto del presente Contrato se cumpla en el plazo de ejecución previsto; c). Verificar 
que el valor de los Bienes/Servicios que se Contraten, correspondan a los precios ofertados y las condiciones del 
Contrato y el mercado para el caso de los Servicios que no se encuentren relacionados en el Anexo Técnico, 
situación que deberá informar por escrito al Ordenador del Gasto para surtir las Modificaciones a las que haya 
lugar; d). Verificar el cumplimiento referido al Pago de las Obligaciones Parafiscales y Seguridad Social Integral 
(Salud, Pensión y ARL), de conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 modificado 
parcialmente por el artículo1 de la Ley 828 de 2003, en concordancia con los dispuesto por el artículo 41 de la 
Ley 80 de 1993 modificado por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 Cuando corresponda; e). Suscribir las 
Actas de Recepción respectivas durante la ejecución del Contrato; f). Informar Mensualmente a Delegatario, 
sobre el desarrollo del Contrato, en sus aspectos de ejecución, actividades desarrolladas, pagos realizados, 
porcentaje de avance del trabajo y saldos del mismo a la fecha de cada informe; g). Tramitar oportunamente 
ante la división de seguimiento de Contratos las facturas correspondientes, junto con los anexos necesarios para 
Pago; h). Proyectar oportunamente el Acta de Liquidación del Contrato, de conformidad con lo señalado en el 
artículo 11 de la Ley 1150 de 2007 y lo establecido en el presente acuerdo; i). Efectuar Evaluación del Proveedor 
en el Módulo de Evaluación de Proveedores; j). Entregar al ordenador del gasto el Plan de Pagos para 
aprobación dentro de los cinco (05) días hábiles siguientes al Perfeccionamiento del presente Contrato. 
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competente Contractual procederá a designar un Nuevo Supervisor, lo cual se informará a la CONTRATISTA, 
indicándole el nombre del Supervisor Encargado o Delegado. Si el Supervisor en ejercicio se encuentra en 
condiciones de suscribir un Acta lo hará conjuntamente con el designado en su reemplazo, en ésta constará: 
estado de ejecución del Contrato, relación de documentos que entrega y observaciones que considere 
pertinentes. Si no es posible la suscripción conjunta dejará constancia del estado en que se encuentra el 
Contrato al asumir el ejercicio de estas funciones.  

 
PARÁGRAFO TERCERO - LIMITACIONES DEL SUPERVISOR: El Supervisor no estará facultado en ningún 
momento, para adoptar decisiones que impliquen la modificación de los términos y condiciones previstos en el 
Contrato, las cuales únicamente podrán adoptarse por los representantes legales de las partes, mediante la 
suscripción de modificaciones al Contrato Principal, a excepción de la posibilidad de reinversión de recursos. 

 
CLÁUSULA VIGÉSIMA SEXTA - ANEXOS DEL CONTRATO: Hacen parte integrante de este Contrato los 
siguientes documentos:  

 

- El Estudio de Documentos Previos. 
- El Certificado de Disponibilidad Presupuestal.  
- La Oferta integra de la CONTRATISTA. 
- Los documentos que acreditan pagos al día por concepto de Aportes al Sistema de Seguridad Social (Salud, 

Pensión y ARL).  

 
CLÁUSULA VIGÉSIMA SÉPTIMA - PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente Contrato se entiende 
Perfeccionado con la suscripción de las partes Contratantes. Para su ejecución se requiere de la constitución de 
la Garantía Única por parte de la CONTRATISTA, la aprobación de la misma por parte de la DIMAR y la 
expedición del Registro Presupuestal correspondiente; además de la acreditación del cumplimiento de las 
obligaciones de Seguridad Social Integral conforme a la normatividad vigente.  

 
CLÁUSULA VIGÉSIMA OCTAVA - REGISTRO Y APROPIACIONES PRESUPUESTALES: La DIMAR ha 
efectuado la apropiación correspondiente para cubrir el valor del Contrato, conforme consta en el Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal No. 1621 del 06 de enero de 2021; Tipo de Recurso No. 16, Situación SSF y 
Rubro Presupuestal A-02-02-02-008-002. Servicios Jurídicos y Contables. 
 
El presente Contrato está sujeto a Registro Presupuestal y el pago de su valor a las Apropiaciones 
Presupuestales. 

 
CLÁUSULA VIGÉSIMA NOVENA - INFORMACIÓN Y CONFIDENCIALIDAD: La CONTRATISTA se obliga a no 
suministrar información que obtenga o conozca con ocasión de la ejecución del Contrato, en especial de la 
información a que tenga acceso con ocasión al uso de los sistemas de Información Administrativos e 
Institucionales (SIIF, SAP, SITMAR, y de más Sistemas Propios de la Entidad, así como sobre los lugares a 
los cuales tenga acceso. De igual forma, la DIMAR se obliga a respetar la Propiedad Intelectual e 
Industrial de toda la información recibida por parte de la CONTRATISTA (incluyendo Planos y Diseños) si 
a ello hay lugar, a no utilizarla indebidamente ni divulgarla a Terceros, salvo Requerimiento Legal. 

 
CLÁUSULA TRIGÉSIMA - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: La CONTRATISTA Declara Bajo la 
Gravedad del Juramento, el cual se entiende prestado con la suscripción del Contrato, que la Persona Jurídica y 
las Personas Naturales que la conforman, no están incursas en ninguna de las Causales de Inhabilidad o 
Incompatibilidad señaladas en la Ley Colombiana.  
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CLÁUSULA TRIGÉSIMA PRIMERA - EVALUACIÓN DE LA CONTRATISTA: Con ocasión del Sistema de 
Gestión de Calidad la CONTRATISTA acepta, con la firma del presente Contrato, la evaluación que le será 
realizada durante y con ocasión de la ejecución del mismo, por parte de la Dirección General Marítima - DIMAR. 

 
CLÁUSULA TRIGÉSIMA SEGUNDA - RÉGIMEN LEGAL: El Contrato se regirá por el Estatuto General de 
Contratación Administrativa vigente y sus Decretos Reglamentarios, las leyes de Presupuesto, en general las 
normas civiles y comerciales vigentes, las demás normas concordantes que rijan o lleguen a regir los aspectos 
de este Contrato y las disposiciones ministeriales que apliquen.  

 
CLÁUSULA TRIGÉSIMA TERCERA - RECLAMACIONES: Si durante la ejecución del Contrato o con 
posterioridad al mismo la DIRECCIÓN GENERAL MARÍTIMA - DIMAR, fuere notificada de algún litigio o 
reclamo en virtud del Contrato, lo comunicará inmediatamente a éste, quien estará obligado a salir a la defensa 
de los intereses de la DIRECCIÓN GENERAL MARÍTIMA - DIMAR. En caso de que alguno, o algunos de los 
litigios, presentados por este motivo fueren favorables al Demandante o Demandantes, la CONTRATISTA 
indemnizará a la DIRECCIÓN GENERAL MARÍTIMA - DIMAR, los perjuicios que ésta sufra como consecuencia 
de un fallo Judicial Ejecutoriado o Laudo Arbitral ejecutable en Colombia. 

 
CLÁUSULA TRIGÉSIMA CUARTA - AFILIACIÓN AL SISTEMA GENERAL DE RIESGOS LABORALES: La 
CONTRATISTA deberá realizar las gestiones necesarias para concretar su afiliación al Sistema General de 
Riesgos Laborales, conforme a lo establecido en los artículos 2 y 6 de la Ley 1562 del 11 de julio de 2012. 

 
PARÁGRAFO PRIMERO: El Pago del monto total de las cotizaciones, de acuerdo con la Normatividad Vigente, 
será asumido en su totalidad por la CONTRATISTA, acorde al artículo 6 de la Ley 1562 del 11 de julio de 2012.  

 
PARÁGRAFO SEGUNDO: Cuando proceda la modificación del Contrato (Prórroga), la CONTRATISTA deberá 
llevar a cabo la renovación de la afiliación a la ARL, para lo cual deberá aportar el documento de renovación. 

 
CLÁUSULA TRIGÉSIMA QUINTA - DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos, las partes acuerdan 
como domicilio Contractual la ciudad de Bogotá, Distrito Capital.  

 
CLÁUSULA TRIGÉSIMA SEXTA - LUGAR DE EJECUCIÓN: Para efectos Contractuales la suscripción del 
futuro Contrato se realizará de MANERA DIGITAL a través del Proceso de Contratación publicado por la 
Entidad en la Plataforma dispuesta por Colombia Compra Eficiente - Sistema Electrónico para la Contratación 
Pública - SECOP II y por los Medios Electrónicos (Correos Electrónicos) dispuestos por la Entidad para tal fin. 

 

Asimismo, los Servicios a Contratar deberán Prestarse en la Sede Central de la Dirección General Marítima - 
DIMAR, ubicada en la carrera 54 No. 26 - 50 “CAN” en la ciudad de Bogotá, D.C., o por necesidades especiales 
se puedan desarrollar las actividades del presente Contrato por Medios Electrónicos o web (según sea el caso) 
previa autorización del Supervisor del Contrato, no obstante lo anterior, teniendo en cuenta las obligaciones 
establecidas en desarrollo del presente Contrato, el futuro CONTRATISTA deberá Prestar sus Servicios en el 
lugar que de acuerdo con la necesidad del Servicio se requiera dentro del territorio Colombiano, en cuyo caso la 
Dirección General Marítima - DIMAR asumirá los Gastos por Desplazamiento, de conformidad con lo indicado 
en la Circular de Procedimiento Gastos por Desplazamiento Personal Contratista y Tabla Gastos por 
Desplazamiento Personal Contratista establecida por el Grupo de Desarrollo Humano (GRUDHU) de la Entidad 
para tal fin. 

 
Nota: Cuando el futuro CONTRATISTA requiera desarrollar las actividades Contratadas en las 
Instalaciones de la Entidad (en desarrollo del Contrato que se suscriba), este deberá atender e 
Implementar todos los Protocolos de Bioseguridad Asociados a la Emergencia Sanitaria durante el 
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tiempo de permanencia en las Instalaciones de la Dirección General Marítima - DIMAR, obligación que 
será vigente hasta que sean Modificadas las Medidas Decretadas por el Gobierno Nacional. 

 
LA GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO, DEBE ALLEGARSE A LA SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA (SUBAFIN) DE LA DIRECCIÓN GENERAL MARÍTIMA - DIMAR DENTRO DE LOS DOS (02) 
DÍAS HÁBILES SIGUIENTES A LA FIRMA DEL CONTRATO. 
 
 
Para constancia, se firma en Bogotá, D.C., a los seis (06) días del mes de enero de dos mil veintiuno (2021). 

 
 
POR LA NACIÓN - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - DIRECCIÓN GENERAL MARÍTIMA - DIMAR: 

 
 
___________________________________ 
 

Capitán de Corbeta LISETH JOHANNA GARCIA MEJIA  
Subdirectora Administrativa y Financiera - SUBAFIN (e) 
Dirección General Marítima - DIMAR 
 
 
 
 
LA CONTRATISTA: 

 
 

 

CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA 
En nombre Propio 
 
 
 
 
 
 
Elaboró: S1 Alex Corpas    Revisó: ASD Alba Gómez 
 Jefe Seguimiento de Contratos    Asesora Jurídica de Contratos 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

___________________________________ 
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ANEXO TÉCNICO Y ECONÓMICO.  

“ACTIVIDADES A EJECUTAR”. 
 

Actividad Valor Total 

Apoyar la Gestión Administrativa de la Subdirección Administrativa y Financiera (SUBAFIN) de la Dirección General 
Marítima - DIMAR. 

        
$29.399.850 

 

Asesorar Jurídicamente en los diversos Procesos de Selección en las Etapas Precontractual, Contractual y Post 
Contractual que sean adelantados por la Subdirección Administrativa y Financiera (SUBAFIN) de la Dirección General 
Marítima - DIMAR. 

Elaboración, análisis y verificación jurídica de los Documentos Precontractuales. 

Ser miembro Estructurador y Evaluador de acuerdo con la designación en los diferentes Procesos Contractuales que 
adelante la Dirección General Marítima - DIMAR. 

Asistir y Conceptuar Jurídicamente dentro de los Comités Estructuradores, Evaluadores y Asesores que se lleven a 
cabo en la Dirección General Marítima - DIMAR. 

Revisión de Contratos, Adiciones, Prorrogas y demás Modificaciones de los Contratos Celebrados por la Dirección 
General Marítima - DIMAR. 

Revisión de Constitución de las Garantías que amparan los diferentes Contratos celebrados por la Entidad. 

Emitir Conceptos Jurídicos acuerdo requerimientos de la Entidad en materia de Contratación Estatal o aquellos que se 
hagan necesarios para el normal desarrollo de las Funciones Misionales de la Subdirección Administrativa y Financiera 
(SUBAFIN) de la Dirección General Marítima - DIMAR. 

Asistir, adelantar y apoyar en el desarrollo de las Audiencias que por Debido Proceso que se adelanten por parte de la 
Subdirección Administrativa y Financiera (SUBAFIN) de la Dirección General Marítima - DIMAR. 

Las demás actividades designadas por parte del Supervisor del Contrato para el cumplimiento del objeto Contractual. 

 
 
POR LA NACIÓN - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - DIRECCIÓN GENERAL MARÍTIMA - DIMAR: 

 
___________________________________ 
 

Capitán de Corbeta LISETH JOHANNA GARCIA MEJIA  
Subdirectora Administrativa y Financiera - SUBAFIN (e) 
Dirección General Marítima - DIMAR 
 
 
 
 
LA CONTRATISTA: 

 
___________________________________ 
 

CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA  
En nombre Propio 
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. 13 - 49 Int. 201 
PBX 57 + (1) 

Entre los suscritos, GOETHNY FERNANDA GARCÍA FLORÉZ domiciliada en Bogotá D.C., 
identificada con cédula de ciudadanía No. 52.410.118, en su calidad de SUPERINTENDENTE DE 
NOTARIADO Y REGISTRO (E), nombrada mediante Decreto Nº 032 del 12 de enero de 2021, 
debidamente posesionada mediante acta (13) de enero de 2021, en ejercicio de sus facultades 
legales en especial las conferidas en la Resolución 000199 del 13 de enero de 2021, quien en 
adelante se denominará LA SUPERINTENDENCIA y de la otra, CLAUDIA MILENA VALERA 
GUERRA, con cedula de ciudadanía No. 49.597.267  quien en adelante se llamará EL 
CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PROFESIONALES No. 127 DE 2021, el cual se regirá por la Ley 80 de 1993, el literal 
h) numeral 4 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 
y las demás normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma 
Transaccional del SECOP II, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideración 
a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, 
técnica, con personería jurídica, autonomía administrativa, financiera y patrimonial adscrita al 
Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y 
REGISTRO - SNR ejercerá la orientación, inspección, vigilancia y control de los servicios públicos 
que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Públicos; atenderá la organización, 
administración y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos, y asesorará al 
Gobierno Nacional en la construcción de las políticas y el establecimiento de los programas y planes 
referidos a los servicios públicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos previos 
soportan el presente contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que de 
acuerdo con la certificación expedida por la Directora de Talento Humano de LA 
SUPERINTENDENCIA en la actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el 
personal suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo 
cual se hace necesario la contratación del perfil requerido en el estudio previo que garantice la 
consecución del objetivo detectado. 5). Que en aplicación de la mencionada normatividad y en 
armonía con las demás normas vigentes del Estatuto de Contratación, es procedente la realización 
de la selección del contratista mediante el procedimiento de Contratación Directa. 6). Que el proceso 
de contratación se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Dirección 
de Contratación revisó y concluyó que se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la 
presente contratación. 8). Que el presente contrato se regirá por las siguientes cláusulas: 
CLÁUSULA PRIMERA: - LUGAR DE EJECUCIÓN: El lugar de ejecución del contrato será en el 
Oficina de Control Interno de Gestión Sede Norte - Bogotá D.C o en cualquier lugar, que por 
necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera 
desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecución del contrato, LA SUPERINTENDENCIA 
asumirá los gastos correspondientes a los desplazamientos. CLÁUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y 
EJECUCIÓN: El término de ejecución del presente contrato será de 3 meses, en todo caso no podrá 
superar el 15 de diciembre de 2021. Su ejecución se establecerá a partir de la suscripción del acta 
de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y legalización del mismo. CLÁUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE 
PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE MILLONES 
NOVECIENTOS DIECINUEVE MIL PESOS ($ 20.919.000) MCTE. b) Forma de pago: La forma de 
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pago quedara así hasta por la suma de VEINTE MILLONES NOVECIENTOS DIECINUEVE MIL 
PESOS ($ 20.919.000) MCTE. El valor del contrato se pagará en mensualidades iguales, sucesivas 
y vencidas cada una hasta por la suma SEIS MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y TRES MIL 
PESOS ($ 6.973.000) M/CTE, o proporcional por fracción de tiempo ejecutado, previa aprobación 
por parte del supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la 
ejecución del contrato., previa certificación de cumplimiento a satisfacción expedida por el 
Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de 
Seguridad Social Integral (Salud- Pensión y ARL). CLÁUSULA CUARTA: PRESUPUESTO 
OFICIAL: El presente contrato se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2021, 
distribuidos así: 

 

VIGENCIA 2021 

CDP No. Valor Proyecto - Rubro Actividad 

55521 del 03 de 
febrero de 2021 

 
$ 20.919.000 

 
A-02-02-02-008-002 

Servicios Jurídicos y 
Contables 

 
El presente contrato está sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones 
presupuestales. CLÁUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA:  EL 
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del 
proceso. 2). Está debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del 
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones 
relacionados con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen 
su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiación del terrorismo, narcotráfico, captación 
ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilícita; de igual manera manifiesta que los 
recursos recibidos en desarrollo de este contrato no serán destinados a ninguna de las actividades 
antes descritas. CLÁUSULA SEXTA. - RESPONSABILIDAD: El contratista es responsable por el 
cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato. CLÁUSULA SÉPTIMA. - 
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El contratista declara bajo la gravedad del juramento, 
que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna 
de las causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en el artículo 127 de la Constitución 
Política, los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los artículos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el 
artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demás normas concordantes. En consecuencia, asumirá 
totalmente a su cargo, cualquier reclamación y pago de perjuicios que por esta causa promueva un 
tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o 
contratistas. CLÁUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL 
CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales: 1). 
Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP II, para conocimiento de la 
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos requeridos para 
el inicio del contrato. 2). Constituir la Garantía Única, dentro de los tres (03) días siguientes a la 
suscripción del contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con 
los amparos previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la 
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP II para su posterior 
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aprobación por la SUPERINTENDENCIA. 3). Remitir el soporte de la afiliación a la A.R.L a la 
Dirección de Contratación dentro de los tres (03) días siguientes a la firma del contrato por la 
Plataforma SECOP II. 4). Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio 
correspondiente una vez cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalización del contrato. 
5). Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentación de la 
primera cuenta de cobro. 6). Acreditar su afiliación a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a 
una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales 
(A.R.L.) y, encontrarse al día en el pago de los respectivos aportes. 7). Ejecutar con plena autonomía 
técnica y administrativa el objeto contractual. 8). Ejecutar el objeto contractual en condiciones de 
eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a los parámetros establecidos por la SNR. 9). Para 
efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA deberá presentar: Impresión o fotocopia 
de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados E.P.S., A.F.P. y A.R.L., salvo las 
excepciones legalmente establecidas y el formato informe de supervisión de cumplimiento de 
contrato prestación de servicios aprobado por el supervisor del contrato, formato de retención en la 
fuente y cargar las evidencias de la ejecución del contrato en la plataforma SECOP II. 10). Sin 
perjuicio de la autonomía técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que 
durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea designado como supervisor 
del contrato. 11). Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando 
dilaciones y trabas. 12). Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la 
ejecución del objeto contractual. 13). Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla 
a cabalidad. 14). No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley, con 
el fin de obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho, informando inmediatamente a la 
Superintendencia de Notariado y Registro y demás autoridades competentes cuando se presenten 
tales circunstancias. 15). Cumplir con los demás deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza 
del contrato. 16). Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II los informes mensuales, dentro 
de los cinco (05) días siguientes a la aprobación de los mismos. 17). Queda prohibido prestar el 
servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de sustancias psicoactivas. 18). Reportar de 
manera inmediata cualquier novedad o anomalía, al supervisor del contrato. 19). Presentar al 
Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o vía correo electrónico y 
cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento 
mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de ejecución del objeto. B) 
Informe final a la terminación del contrato que consolide todas las actividades y resultados 
obtenidos durante la ejecución del contrato, señalando aquellos aspectos que considere relevantes 
y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad. 20). Legalizar, 
dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viáticos pagados y reconocidos por la Entidad. De 
no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no será tramitada hasta tanto EL 
CONTRATISTA acredite la legalización pendiente.  21). Entregar a la finalización del contrato, en 
perfecto estado, salvo el deterioro normal por el uso, los elementos y equipos entregados para la 
prestación del servicio objeto de este contrato reportados en su inventario individual, así como el 
carnet de identificación y la tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. 
Dicha entrega se realizará al supervisor del contrato. 22). Cumplir con las políticas de seguridad de 
la información y los lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema 
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de Gestión de Seguridad de la Información. 23). Encargarse personalmente del archivo de la 
documentación que deba gestionar con objeto del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y 
correspondencia vigente y/o normas del Archivo General de la Nación. 24). Responder en forma 
oportuna por el diligenciamiento y gestión de la correspondencia generada y recibida como usuario, 
a través del Sistema de Gestión Documental. 25).  Queda prohibido prestar el servicio en estado de 
embriaguez y/o bajo el consumo de sustancias psicoactivas. CLÁUSULA NOVENA: - 
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

al. PARÁGRAFO PRIMERO:  EL 
CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, están obligados: el primero, a subir a la Plataforma 
Transaccional del SECOP II, todos los documentos que hacen parte integral de la etapa contractual, 
y el segundo a verificar que todos estos documentos estén en regla, con las exigencias establecidas 
en la contratación pública, so pena de las sanciones que haya lugar para las partes. PARÁGRAFO 
SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viáticos, deberá legalizarlos 
dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes 
correspondiente no será tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalización 
pendiente. CLÁUSULA DÉCIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA 
DE GESTIÓN DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA 
deberá: 1). Procurar el cuidado integral de su salud. 2). Contar con los elementos de protección 
personal necesarios para ejecutar la actividad contratada, para lo cual asumirá su costo. 3). Reportar 
a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo 
y   enfermedades laborales. 4). Participar en las actividades de Prevención y Promoción organizadas 
por LA SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales. 5). Cumplir las normas, 
reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el trabajo SGSST 
adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.- CLÁUSULA DÉCIMA PRIMERA: GARANTÍAS: El 
incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo 
del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberá constituir a favor de la Superintendencia 
de Notariado y Registro garantía única, que deberá cobijar los siguientes riesgos: 1). De 
Cumplimiento: Equivalente al veinte por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el 
plazo de ejecución del contrato, más seis (6) meses, contados a partir de la expedición de la póliza. 

: El CONTRATISTA, adquiere para con LA 
SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones: 1). Elaborar informes de seguimiento y 
evaluación teniendo en cuenta el cronograma de actividades asignadas en atención al Programa 
Anual de Gestión de la OCIG para la vigencia 2021. 2). Ejecutar las Auditorías que le sean asignadas 
conforme al cronograma de actividades fijado en atención al Plan Anual de Auditoría Vigencia 2021, 
desde el aspecto contractual y jurídico. 3). Brindar acompañamiento a los líderes de los 
Macroprocesos en relación con el desarrollo de las actividades propias y de competencia de la OCI. 
4). Apoyar a la OCI en las actividades que desarrollen para el fomento de la cultura de Autocontrol 
de la Entidad bajo un enfoque preventivo, desde el aspecto contractual y jurídico. 5). Emitir 
conceptos Jurídicos de acuerdo con los requerimientos solicitados en materia de Contratación 
Estatal en aquellos asuntos que sean de competencia de la Oficina de Control Interno de Gestión. 
6). Realizar la revisión de los contratos objeto de autoría en la Plataforma SECOP II con el usuario 
asignado por la Dirección de Contratación y generar las observaciones que considere convenientes. 
7). Generar funciones de prevención sobre advertencia para evitar la materialización de riesgos. 8). 
Las demás que se requieran en desarrollo del objeto contractu
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En todo caso la vigencia de los amparos debe iniciar en la misma fecha de expedición de la 
póliza y no con fecha retroactiva. PARÁGRAFO: Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario 
se deberá solicitar la adición en tiempo a los amparos establecidos en la Garantía Única de 
Cumplimiento para que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados, contados a partir 
del Inicio de la ejecución contractual. Así mismo, de acuerdo con lo anterior será obligación del 
Contratista efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA DÉCIMA SEGUNDA: 
OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: 1. Expedir el Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal. 2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los 
requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.  3. Expedir el Certificado de 
Registro Presupuestal. 4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual deberá ser publicada por el 
Supervisor del contrato, en la plataforma SECOPI II, máximo, dentro de los tres (3) días siguientes 
a su suscripción.  5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecución del contrato. 6. Asignar las 
actividades a realizar por parte del CONTRATISTA. 7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en 
el cumplimiento del objeto contractual, colaborando continuamente con él para el desarrollo del 
mismo. 8. Efectuar cumplidamente los pagos. 9. Ejercer la supervisión del contrato a través del 
Supervisor o en su defecto por el Servidor Público designado por la Secretaría General.  10. Aprobar 
la Garantía Única del Contrato. 11. Acudir ante las autoridades para obtener la protección de los 
derechos derivados de la presente contratación y sanción para quien los vulnere. 12. Exigir a EL 
CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto el supervisor 
adelantará el seguimiento y verificación de las estipulaciones contractuales a cargo de EL 
CONTRATISTA, el cual se verá reflejado en los informes de ejecución y supervisión parcial y final, 
dependiendo de que se trate, los cuales deberán ser cargados en la plataforma de SECOP II. 13. 
Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por EL 
CONTRATISTA. 14. Poner a disposición de EL CONTRATISTA toda la información necesaria para 
el desarrollo de las actividades. 15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y 
cobro de las sanciones pecuniarias, para lo cual la supervisión dará aviso oportuno a LA 
SUPERINTENDENCIA sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento. 16. 
Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnización de los daños que sufran en 
desarrollo o con ocasión de la presente contratación. 17. Repetir contra los servidores públicos, EL 
CONTRATISTA o terceros por las indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del 
contrato. 18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el 
Estudio Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para 
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervisión y atendiendo la naturaleza y 
prestaciones del contrato, procederá a establecer el plan de pagos del contrato considerando para 
el efecto el porcentaje de ejecución del mismo, el cual se verá reflejado en la plataforma SECOP II. 
19. Impartir aprobación de la facturación o documento equivalente presentada en físico y a través 
de la plataforma SECOP II por parte del CONTRATISTA, previa verificación del cumplimiento de lo 
establecido en la cláusula correspondiente a la forma de pago y demás relacionados. 20. El 
Supervisor del contrato deberá verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30 días 
siguientes al último pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de los aportes al 
Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de cotización del último mes 
cobrado. 21. Las demás inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolución interna 

http://www.supernotariado.gov.co/


                                                                                        

                                                               

  

 
CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

PROFESIONALES NO. 127 DE 2021, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE 

NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA 
CON CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 49.597.267 

 

 
 
 

 

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 

PBX 57 + (1) 3282121 
Bogotá D.C.,  - Colombia 

http://www.supernotariado.gov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co 

que regula la actividad de Supervisión. CLÁUSULA DÉCIMA TERCERA: SUPERVISIÓN Y 
OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISIÓN: La vigilancia en la ejecución y 
cumplimiento estricto del contrato estará a cargo del/la Jefe Oficina Control Interno de Gestión o 
quien haga sus veces, o a quien designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL 
SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna ejecución del contrato. 2). Presentar y allegar a 
la Dirección de Contratación mensualmente los informes de supervisión del contrato, así como actas 
y demás documentos que soporten la ejecución y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito 
cualquier situación que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). 
Informar con la debida anticipación cualquier modificación, aclaración, adición en tiempo o en valor 
que deba hacerse al presente contrato, así como estado de las obligaciones económicas y del 
término de ejecución. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a 
satisfacción del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecución del contrato. 
6). Poner a disposición del Contratista los equipos, software, recursos tecnológicos y locativos de 
acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de 
las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute 
el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional 
del SECOP II, todos los documentos requeridos para la legalización del contrato y los informes y 
soportes exigidos durante la ejecución del mismo. 8). Allegar a la Dirección de Contratación original 
del acta de inicio dentro de los tres (03) días siguientes a la notificación del acto administrativo de 
supervisión. 9) Las demás que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas 
por la Resolución No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se adoptó el Manual de 
Supervisión o Interventoría de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.-
CLÁUSULA DECIMA CUARTA - CAUSALES DE TERMINACIÓN: Se tendrán como causales de 
terminación, además de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no 
constituya la póliza de garantía dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del 
SECOP II por la SUPERINTENDENCIA. CLÁUSULA DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCIÓN 
OPORTUNA:  En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma 
Transaccional SECOP II dentro de los 3 días siguientes a su envío, LA SUPERINTENDENCIA 
entenderá el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciará nuevamente la selección para 
el perfil requerido. CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el 
deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la información que conoce y/o 
procesa para la ejecución del objeto contractual, así como de las obligaciones del contrato, y 
retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato, así mismo el Contratista se compromete, 
además, a no usar, ni divulgar, ni entregar información alguna sujeta a reserva legal de LA 
SUPERINTENDENCIA. CLÁUSULA DÉCIMA SÉPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los 
informes, productos y en general los resultados de la ejecución del contrato, serán de propiedad 
física e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLÁUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL 
PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las 
obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deberá pagar a LA 
SUPERINTENDENCIA a título de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, 
la cual será cancelada o descontada, según sea el caso, al momento de efectuarse el pago del 
contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste deberá 
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pagar a título de tasación anticipada de perjuicios una suma equivalente al 20% del valor total del 
contrato, la cual será cancelada o descontada, según sea el caso, al momento de efectuarse el pago 
del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que 
excedan el monto de lo aquí pactado, siempre que los mismos se acrediten CLÁUSULA DÉCIMA 
NOVENA: MULTAS: a.) Con el fin de conminar al contratista al cumplimiento de las obligaciones que 
se encuentren en mora o retraso, se causarán multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del 
valor del contrato por cada día de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se 
cumplan. b.) La imposición de las multas se hará mediante resolución motivada, previo agotamiento del 
debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. c.) La imposición de 
multas no impedirá la aplicación de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL 
CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor 
correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLÁUSULA VIGÉSIMA: RENUNCIA A LA 
RECONVENCIÓN EN MORA: El Contratista renuncia a ser requerido para la constitución en mora. 
CLÁUSULA  VIGÉSIMA PRIMERA: CLÁUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMÚN: Al 
presente contrato le son aplicables las cláusulas excepcionales al derecho común, de terminación, 
modificación e interpretación unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los artículos 15, 
16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. CLÁUSULA VIGÉSIMA SEGUNDA:  CESIÓN: Los derechos y 
obligaciones que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podrán ser cedidos ni 
transferidos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, 
al tenor del artículo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLÁUSULA VIGESIMA TERCERA: 
SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS: La solución de las controversias contractuales que surjan de la 
ejecución del presente contrato serán resueltas a través de los mecanismos alternativos de solución 
de conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedarán en libertad para recurrir 
a la Jurisdicción de lo Contencioso Administrativo. PARÁGRAFO. Las obligaciones de las partes 
establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o 
controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLÁUSULA VIGÉSIMA 
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera 
como domicilio contractual el lugar de ejecución del contrato. CLÁUSULA VIGÉSIMA QUINTA: 
EXCLUSIÓN DE LA RELACIÓN LABORAL: El presente contrato no genera vínculo laboral alguno 
entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actúa con plena autonomía técnica y 
administrativa.  Por lo tanto, no habrá lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones 
sociales o cualquier otra erogación diferente a los honorarios aquí pactados. CLÁUSULA VIGÉSIMA 
SEXTA:  INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendrá indemne a 
la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o 
surgir por daños o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal, 
durante la ejecución del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo, 
demanda o acción legal contra la Superintendencia por asuntos, que según este contrato sean de 
responsabilidad de él Contratista, se le comunicará lo más pronto posible de ello para que por su 
cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la 
Superintendencia y adelante los trámites para llegar a un arreglo del conflicto. CLÁUSULA 
VIGÉSIMA SÉPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente 
contrato los siguientes documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte 
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del contrato. C). Certificado de disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos 
de pago de al Sistema de Seguridad Social. F). Actas, informes y demás documentos que se 
suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento del mismo.  CLÁUSULA VIGÉSIMA OCTAVA: 
Al finalizar la ejecución del contrato el contratista deberá presentar paz y salvo por todo concepto 
respecto de los bienes, documentos, información institucional y de los elementos a su cargo. 
PARAGRAFO: Mensualmente el contratista deberá legalizar los viáticos que se le hayan entregado 
para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLÁUSULA VIGÉSIMA NOVENA: 
PERFECCIONAMIENTO, EJECUCIÓN Y LEGALIZACIÓN. El presente contrato se considera 
perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la 
plataforma Secop II, y con su suscripción en la Plataforma Transaccional del SECOP II por el 
contratista y el ordenador del gasto de la SNR.  Para su ejecución requerirá: 1). Expedición del 
Registro presupuestal; 2). Constitución de la garantía por parte de el contratista y su aprobación por 
parte de la Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP II. 3). Acreditación de afiliación 
e inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalización requerirá: 1). Acto 
administrativo por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripción del Acta de 
Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes señalados.  
 
 
Proyecto: Camila Lucia Montes Ballestas. Abogada Dirección de Contratación. 
Revisó: Leonel Edgardo Riveros Díaz. Director de Contratación (E) 
Aprobó: María Alejandra Hormechea. Abogada Dirección de Contratación. 
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Entre los suscritos, CAMILA LUCÍA MONTES BALLESTAS, domiciliada en Bogotá D.C., identificada con 
cédula de ciudadanía No. 1.018.443.694, en su calidad de DIRECTORA DE CONTRATACIÓN de la 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, debidamente nombrada mediante Resolución No. 
03347 del 19 de abril de 2021, debidamente posesionada mediante acta del 19 de abril de 2021, en ejercicio 
de sus facultades legales en especial las conferidas en la Resolución 03844 del 30 de abril de 2021, quien en 
adelante se denominará LA SUPERINTENDENCIA y de la otra, CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA, con 
cedula de ciudadanía No. 49.597.267  quien en adelante se llamará EL CONTRATISTA, hemos convenido 
celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 625 DE 2021, 
el cual se regirá por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 
2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demás normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se 
tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP II, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales, 
en consideración a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad 
descentralizada, técnica, con personería jurídica, autonomía administrativa, financiera y patrimonial adscrita 
al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - 
SNR ejercerá la orientación, inspección, vigilancia y control de los servicios públicos que prestan los Notarios 
y los Registradores de Instrumentos Públicos; atenderá la organización, administración y sostenimiento de las 
Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos, y asesorará al Gobierno Nacional en la construcción de las 
políticas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios públicos notarial y registral. 
3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente contrato e indican la existencia de 
disponibilidad presupuestal. 4). Que de acuerdo con la certificación expedida por la Directora de Talento 
Humano de LA SUPERINTENDENCIA en la actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta 
con el personal suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo 
cual se hace necesario la contratación del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecución 
del objetivo detectado. 5). Que en aplicación de la mencionada normatividad y en armonía con las demás 
normas vigentes del Estatuto de Contratación, es procedente la realización de la selección del contratista 
mediante el procedimiento de Contratación Directa. 6). Que el proceso de contratación se encuentra incluido 
en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Dirección de Contratación revisó y concluyó que se cumple 
con todos los requisitos legales para iniciar la presente contratación. 8). Que el presente contrato se regirá por 
las siguientes cláusulas: CLÁUSULA PRIMERA: - LUGAR DE EJECUCIÓN: El lugar de ejecución del contrato 
será en el Oficina de Control Interno de Gestión Sede Norte - Bogotá D.C o en cualquier lugar, que por 
necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar 
al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecución del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumirá los gastos 
correspondientes a los desplazamientos. CLÁUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCIÓN: El término de 
ejecución del presente contrato será de tres (3) meses en todo caso no podrá superar el 15 de diciembre de 
2021. Su ejecución se establecerá a partir de la suscripción del acta de inicio entre el Contratista y el 
Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalización del mismo. CLÁUSULA 
TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de 
VEINTE MILLONES NOVECIENTOS DIECINUEVE MIL PESOS ($ 20.919.000) MCTE. b) Forma de pago: 
La forma de pago quedara así hasta por la suma de VEINTE MILLONES NOVECIENTOS DIECINUEVE MIL 
PESOS ($ 20.919.000) MCTE. El valor del contrato se pagará en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas 
cada una hasta por la suma SEIS MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y TRES MIL PESOS ($ 6.973.000) 
M/CTE, o proporcional por fracción de tiempo ejecutado, previa aprobación por parte del supervisor del 
contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecución del contrato., previa 
certificación de cumplimiento a satisfacción expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes 
mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pensión y ARL). CLÁUSULA 
CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiará con cargo al Presupuesto de la SNR 
vigencia 2021, distribuidos así: 
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VIGENCIA 2021 

CDP No. Valor Proyecto - Rubro Actividad 

79121 del 30 de abril de 
2021 

 
$ 20.919.000 

 
A-02-02-02-008-002 

Servicios Jurídicos y 
Contables 

 
El presente contrato está sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones 
presupuestales. CLÁUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA:  EL CONTRATISTA 
hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del proceso. 2). Está 
debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del contrato incluye todos los gastos, 
costos, derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del 
presente contrato. 4). Los recursos que componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, 
financiación del terrorismo, narcotráfico, captación ilegal de dineros y en general de cualquier actividad 
ilícita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no serán 
destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLÁUSULA SEXTA. - RESPONSABILIDAD: 
El contratista es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato. CLÁUSULA 
SÉPTIMA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El contratista declara bajo la gravedad del juramento, 
que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las 
causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en el artículo 127 de la Constitución Política, los 
artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los artículos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el artículo 18 de la Ley 1150 
de 2007, y demás normas concordantes. En consecuencia, asumirá totalmente a su cargo, cualquier 
reclamación y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de 
Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. CLÁUSULA OCTAVA. - 
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:  1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional 
del SECOP II, para conocimiento de la SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los 
documentos requeridos para el inicio del contrato.2. Constituir la Garantía Única, dentro de los 03 días 
siguientes a la suscripción del contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores 
y con los amparos previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la SUPERINTENDENCIA 
y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP II para su posterior aprobación por la 
SUPERINTENDENCIA.  3. Remitir el soporte de la afiliación a la A.R.L a la Dirección de Contratación dentro 
de los 03 días siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II.  4. Suscribir, conjuntamente con 
el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y 
legalización del contrato. 5. Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la 
presentación de la primera cuenta de cobro. 6. Acreditar su afiliación a una Entidad Promotora de Salud 
(E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos 
Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al día en el pago de los respectivos aportes. 7. Ejecutar con plena 
autonomía técnica y administrativa el objeto contractual. 8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de 
eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a los parámetros establecidos por la SNR. 9. Para efectos 
del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA deberá presentar: Impresión o fotocopia de la respectiva 
planilla con la que se realiza el pago discriminados E.P.S., A.F.P. y A.R.L., salvo las excepciones legalmente 
establecidas y el formato informe de supervisión de cumplimiento de contrato prestación de servicios 
aprobado por el supervisor del contrato, formato de retención en la fuente y cargar las evidencias de la 
ejecución del contrato en la plataforma SECOP II.  10. Sin perjuicio de la autonomía técnica y administrativa, 
atender las instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de 
quien sea designado como supervisor del contrato.  11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas 
contractuales, evitando dilaciones y trabas.  12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se 
cometa en la ejecución del objeto contractual. 13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se 
cumpla a cabalidad. 14. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley, con el 
fin de obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho, informando inmediatamente a la Superintendencia de 
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Notariado y Registro y demás autoridades competentes cuando se presenten tales circunstancias.15. Cumplir 
con los demás deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato. 16. Subir a la Plataforma 
Transaccional del SECOP II los informes mensuales, dentro de los cinco (05) días siguientes a la aprobación 
de los mismos. 17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de 
sustancias psicoactivas. 18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía, al supervisor del 
contrato. 19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o vía correo 
electrónico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que den cuenta sobre el 
cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de ejecución del objeto. 
B) Informe final a la terminación del contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos
durante la ejecución del contrato, señalando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad. 20. Legalizar, dentro del mismo mes
de su reconocimiento, los viáticos pagados y reconocidos por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro
del mes correspondiente no será tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalización pendiente.
21. Entregar a la finalización del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el uso, los
elementos y equipos entregados para la prestación del servicio objeto de este contrato reportados en su
inventario individual, así como el carnet de identificación y la tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan
sido suministrados. Dicha entrega se realizará al supervisor del contrato. 22. Cumplir con las políticas de
seguridad de la información y los lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA relacionados con el
Sistema de Gestión de Seguridad de la Información. 23. Encargarse personalmente del archivo de la
documentación que deba gestionar con objeto del contrato, de acuerdo con el Manual de Archivo y
Correspondencia vigente y/o normas del Archivo General de la Nación. 24. Responder en forma oportuna por
el diligenciamiento y gestión de la correspondencia generada y recibida como usuario, a través del Sistema
de Gestión Documental. CLÁUSULA NOVENA: - OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El
CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones:  1. Elaborar
informes de seguimiento y evaluación teniendo en cuenta el cronograma de actividades asignadas en atención
al Programa Anual de Gestión de la OCIG para la vigencia 2021. 2. Ejecutar las Auditorías que le sean
asignadas conforme al cronograma de actividades fijado en atención al Plan Anual de Auditoría Vigencia 2021,
desde el aspecto contractual y jurídico. 3. Brindar acompañamiento a los líderes de los Macroprocesos en
relación con el desarrollo de las actividades propias y de competencia de la OCI. 4. Apoyar a la OCI en las
actividades que desarrollen para el fomento de la cultura de Autocontrol de la Entidad bajo un enfoque
preventivo, desde el aspecto contractual y jurídico.5. Emitir conceptos Jurídicos de acuerdo con los
requerimientos solicitados en materia de Contratación Estatal en aquellos asuntos que sean de competencia
de la Oficina de Control Interno de Gestión. 6. Realizar la revisión de los contratos objeto de autoría en la
Plataforma SECOP II con el usuario asignado por la Dirección de Contratación y generar las observaciones
que considere convenientes. 7. Generar funciones de prevención sobre advertencia para evitar la
materialización de riesgos. 8. Las demás que se requieran en desarrollo del objeto contractual.  PARÁGRAFO
PRIMERO:  EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, están obligados: el primero, a subir a
la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos que hacen parte integral de la etapa
contractual, y el segundo a verificar que todos estos documentos estén en regla, con las exigencias
establecidas en la contratación pública, so pena de las sanciones que haya lugar para las partes.
PARÁGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viáticos, deberá
legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes
correspondiente no será tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalización
pendiente. CLÁUSULA DÉCIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE
GESTIÓN DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA deberá: 1).
Procurar el cuidado integral de su salud. 2). Contar con los elementos de protección personal necesarios para
ejecutar la actividad contratada, para lo cual asumirá su costo. 3). Reportar a la ARL e Informar a LA
SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y   enfermedades laborales. 4).
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Participar en las actividades de Prevención y Promoción organizadas por LA SUPERINTENDENCIA o la 
Administradora de Riesgos Laborales. 5). Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de 
Gestión de la Seguridad y Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.- CLÁUSULA 
DÉCIMA PRIMERA: GARANTÍAS: El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor 
riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberá constituir a favor 
de la Superintendencia de Notariado y Registro garantía única, que deberá cobijar los siguientes riesgos: 1). 
De Cumplimiento: Equivalente al veinte por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de 
ejecución del contrato, más seis (6) meses, contados a partir de la expedición de la póliza. En todo caso la 
vigencia de los amparos debe iniciar en la misma fecha de expedición de la póliza y no con fecha 
retroactiva. PARÁGRAFO: Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se deberá solicitar la adición en 
tiempo a los amparos establecidos en la Garantía Única de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean 
consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecución contractual. Así mismo, de acuerdo 
con lo anterior será obligación del Contratista efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA DÉCIMA 
SEGUNDA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: 1. Expedir el Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal. 2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los 
requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.  3. Expedir el Certificado de Registro 
Presupuestal. 4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual deberá ser publicada por el Supervisor del 
contrato, en la plataforma SECOPI II, máximo, dentro de los tres (3) días siguientes a su suscripción.  5. 
Suscribir las actas necesarias durante la ejecución del contrato. 6. Asignar las actividades a realizar por parte 
del CONTRATISTA. 7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, 
colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo. 8. Efectuar cumplidamente los pagos. 9. 
Ejercer la supervisión del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor Público designado 
por la Secretaría General.  10. Aprobar la Garantía Única del Contrato. 11. Acudir ante las autoridades para 
obtener la protección de los derechos derivados de la presente contratación y sanción para quien los vulnere. 
12. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto el 
supervisor adelantará el seguimiento y verificación de las estipulaciones contractuales a cargo de EL 
CONTRATISTA, el cual se verá reflejado en los informes de ejecución y supervisión parcial y final, 
dependiendo de que se trate, los cuales deberán ser cargados en la plataforma de SECOP II. 13. Impartir las 
instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por EL CONTRATISTA. 14. Poner 
a disposición de EL CONTRATISTA toda la información necesaria para el desarrollo de las actividades. 15. 
Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias, para lo cual 
la supervisión dará aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA sobre la ocurrencia de hechos constitutivos 
de mora o incumplimiento. 16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnización de los daños 
que sufran en desarrollo o con ocasión de la presente contratación. 17. Repetir contra los servidores públicos, 
EL CONTRATISTA o terceros por las indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato. 18. 
Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio Previo y en el 
mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para el efecto, LA 
SUPERINTENDENCIA, a través de la supervisión y atendiendo la naturaleza y prestaciones del contrato, 
procederá a establecer el plan de pagos del contrato considerando para el efecto el porcentaje de ejecución 
del mismo, el cual se verá reflejado en la plataforma SECOP II. 19. Impartir aprobación de la facturación o 
documento equivalente presentada en físico y a través de la plataforma SECOP II por parte del 
CONTRATISTA, previa verificación del cumplimiento de lo establecido en la cláusula correspondiente a la 
forma de pago y demás relacionados. 20. El Supervisor del contrato deberá verificar que EL CONTRATISTA 
allegue dentro de los 30 días siguientes al último pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del 
pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de cotización 
del último mes cobrado. 21. Las demás inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolución 
interna que regula la actividad de Supervisión. CLÁUSULA DÉCIMA TERCERA: SUPERVISIÓN Y 
OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISIÓN: La vigilancia en la ejecución y cumplimiento estricto 
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del contrato estará a cargo del/la Jefe Oficina Control Interno de Gestión o quien haga sus veces, o a 
quien designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y 
oportuna ejecución del contrato. 2). Presentar y allegar a la Dirección de Contratación mensualmente los 
informes de supervisión del contrato, así como actas y demás documentos que soporten la ejecución y 
seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier situación que pueda afectar el cumplimiento del 
objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar con la debida anticipación cualquier modificación, 
aclaración, adición en tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrato, así como estado de las 
obligaciones económicas y del término de ejecución. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre 
cumplimiento o recibo a satisfacción del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecución 
del contrato. 6). Poner a disposición del Contratista los equipos, software, recursos tecnológicos y locativos de 
acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las 
actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 
7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los 
documentos requeridos para la legalización del contrato y los informes y soportes exigidos durante la ejecución 
del mismo. 8). Allegar a la Dirección de Contratación original del acta de inicio dentro de los tres (03) días 
siguientes a la notificación del acto administrativo de supervisión. 9) Las demás que legal y 
administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolución No. 11720 del 26 de 
septiembre de 2018, por la cual se adoptó el Manual de Supervisión o Interventoría de los contratos de la 
Superintendencia de Notariado y Registro.-CLÁUSULA DECIMA CUARTA - CAUSALES DE TERMINACIÓN: 
Se tendrán como causales de terminación, además de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme 
el contrato o no constituya la póliza de garantía dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional 
del SECOP II por la SUPERINTENDENCIA. CLÁUSULA DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCIÓN OPORTUNA:  
En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP II dentro de 
los 3 días siguientes a su envío, LA SUPERINTENDENCIA entenderá el desistimiento por parte del futuro 
contratista y se iniciará nuevamente la selección para el perfil requerido. CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA: 
CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso 
debido de la información que conoce y/o procesa para la ejecución del objeto contractual, así como de las 
obligaciones del contrato, y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato, así mismo el Contratista se 
compromete, además, a no usar, ni divulgar, ni entregar información alguna sujeta a reserva legal de LA 
SUPERINTENDENCIA. CLÁUSULA DÉCIMA SÉPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, 
productos y en general los resultados de la ejecución del contrato, serán de propiedad física e intelectual 
exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLÁUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso 
de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente 
contrato por parte del contratista, éste deberá pagar a LA SUPERINTENDENCIA a título de pena, una suma 
equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual será cancelada o descontada, según sea el caso, 
al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones 
del contratista, éste deberá pagar a título de tasación anticipada de perjuicios una suma equivalente al 20% 
del valor total del contrato, la cual será cancelada o descontada, según sea el caso, al momento de efectuarse 
el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que 
excedan el monto de lo aquí pactado, siempre que los mismos se acrediten CLÁUSULA DÉCIMA NOVENA: 
MULTAS: a.) Con el fin de conminar al contratista al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora 
o retraso, se causarán multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada día de
incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposición de las multas se hará
mediante resolución motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la
Ley 1474 de 2011. c.) La imposición de multas no impedirá la aplicación de otras sanciones a que hay lugar por
el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor,
el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLÁUSULA VIGÉSIMA: RENUNCIA A LA
RECONVENCIÓN EN MORA: El Contratista renuncia a ser requerido para la constitución en mora. CLÁUSULA
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VIGÉSIMA PRIMERA: CLÁUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMÚN: Al presente contrato le son 
aplicables las cláusulas excepcionales al derecho común, de terminación, modificación e interpretación unilateral 
y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los artículos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. CLÁUSULA 
VIGÉSIMA SEGUNDA:  CESIÓN: Los derechos y obligaciones que emanen del presente contrato son intuito 
persona, y no podrán ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por 
parte de la Superintendencia, al tenor del artículo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLÁUSULA VIGESIMA 
TERCERA: SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS: La solución de las controversias contractuales que surjan de 
la ejecución del presente contrato serán resueltas a través de los mecanismos alternativos de solución de 
conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedarán en libertad para recurrir a la 
Jurisdicción de lo Contencioso Administrativo. PARÁGRAFO. Las obligaciones de las partes establecidas en 
este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o controversias, inclusive durante 
el tiempo en que se estén resolviendo. CLÁUSULA VIGÉSIMA CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para 
todos los efectos del presente contrato se considera como domicilio contractual el lugar de ejecución del 
contrato. CLÁUSULA VIGÉSIMA QUINTA: EXCLUSIÓN DE LA RELACIÓN LABORAL: El presente contrato 
no genera vínculo laboral alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actúa con plena 
autonomía técnica y administrativa.  Por lo tanto, no habrá lugar a reconocimiento alguno por concepto de 
prestaciones sociales o cualquier otra erogación diferente a los honorarios aquí pactados. CLÁUSULA 
VIGÉSIMA SEXTA:  INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendrá indemne 
a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por 
daños o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecución del 
objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o acción legal contra la 
Superintendencia por asuntos, que según este contrato sean de responsabilidad de él Contratista, se le 
comunicará lo más pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas 
por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los trámites para llegar a un arreglo del 
conflicto. CLÁUSULA VIGÉSIMA SÉPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del 
presente contrato los siguientes documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte del 
contrato. C). Certificado de disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al 
Sistema de Seguridad Social. F). Actas, informes y demás documentos que se suscriban para el correcto y 
oportuno cumplimiento del mismo.  CLÁUSULA VIGÉSIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecución del contrato el 
contratista deberá presentar paz y salvo por todo concepto respecto de los bienes, documentos, información 
institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente el contratista deberá legalizar los 
viáticos que se le hayan entregado para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLÁUSULA 
VIGÉSIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCIÓN Y LEGALIZACIÓN. El presente contrato se 
considera perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la 
plataforma Secop II, y con su suscripción en la Plataforma Transaccional del SECOP II por el contratista y el 
ordenador del gasto de la SNR.  Para su ejecución requerirá: 1). Expedición del Registro presupuestal; 2). 
Constitución de la garantía por parte de el contratista y su aprobación por parte de la Superintendencia en la 
Plataforma Transaccional SECOP II. 3). Acreditación de afiliación e inicio de la vigencia de la ARL 
correspondiente. Para su legalización requerirá: 1). Acto administrativo por medio del cual se designa al 
supervisor del contrato. 2). Suscripción del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes 
señalados.  

Proyectó:  Juliana Mendoza Vásquez – Dirección de Contratación. 
Reviso: María Alejandra Hormechea García -  Dirección de Contratos  
Aprobó: Camila Lucia Montes Ballestas – Directora de Contratación 
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Entre los suscritos, CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS domiciliada en Bogotá D.C., 
identificada con cédula de ciudadanía No. 1.018.443.694, en su calidad de DIRECTORA 
DE CONTRATACIÓN, nombrada mediante Resolución No. 03347 del 19 de abril de 
2021, debidamente posesionada mediante acta del 19 de abril de 2021, en ejercicio de 
sus facultades legales en especial las conferidas en la Resolución 3844 del 30 de abril 
de 2021, quien en adelante se denominará LA SUPERINTENDENCIA y de la otra, 
CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA con cedula de ciudadanía No 49.597.267 quien 
en adelante se llamará EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES NO.  1228   DE 
2021, el cual se regirá por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del artículo 2 de la 
Ley 1150 de 2007, el artículo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demás normas 
legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional 
del SECOP II, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideración a 
lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad 
descentralizada, técnica, con personería jurídica, autonomía administrativa, financiera y 
patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejercerá la orientación, 
inspección, vigilancia y control de los servicios públicos que prestan los Notarios y los 
Registradores de Instrumentos Públicos; atenderá la organización, administración y 
sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos, y asesorará al 
Gobierno Nacional en la construcción de las políticas y el establecimiento de los 
programas y planes referidos a los servicios públicos notarial y registral. 3). Que los 
estudios y documentos previos soportan el presente contrato e indican la existencia de 
disponibilidad presupuestal. 4). Que de acuerdo con la certificación expedida por la 
Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA en la actualidad la planta 
global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de 
la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario la 
contratación del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecución del 
objetivo detectado. 5). Que en aplicación de la mencionada normatividad y en armonía 
con las demás normas vigentes del Estatuto de Contratación, es procedente la realización 
de la selección del contratista mediante el procedimiento de Contratación Directa. 6). Que 
el proceso de contratación se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 
7). Que la Dirección de Contratación revisó y concluyó que se cumple con todos los 
requisitos legales para iniciar la presente contratación. 8). Que el presente contrato se 
regirá por las siguientes cláusulas: CLÁUSULA PRIMERA: - LUGAR DE EJECUCIÓN: 
El lugar de ejecución del contrato será en la en la  ciudad de  Bogotá D.C, Sede Norte, 
Oficina de Control Interno de Gestión o en cualquier lugar, que por necesidad del servicio 
se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al 



MACROPROCESO: Gestión Contractual Código: MP - GNCT - PO - 01 - 
PR - 01 - FR - 01 

PROCESO: Gestión precontractual, contractual, 
ejecución y liquidación de procesos contractuales 

Versión: 01 

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de 
Prestación de Servicios y de Apoyo a la Gestión 

Fecha: 05 – 05 - 2021 

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE  PROFESIONALES NO.  1228      DE
2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 
0 Y CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA , CON CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 49.597.267 

Página 2 de 10 
Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 
PBX 57 + (1) 3282121 
Bogotá D.C.,  - Colombia 
http://www.supernotariado.gov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co 
 

CONTRATISTA fuera del lugar de ejecución del contrato, LA SUPERINTENDENCIA 
asumirá los gastos correspondientes a los desplazamientos. CLÁUSULA SEGUNDA: - 
PLAZO Y EJECUCIÓN: El término de ejecución del presente contrato será de tres 
meses (3) meses y veintiséis   días, no podrá superar el 15 de diciembre  de 2021. Su 
ejecución se establecerá a partir de la suscripción del acta de inicio entre el Contratista y 
el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalización 
del mismo. CLÁUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor 
total del contrato es hasta por la suma VEINTISÉIS MILLONES NOVECIENTOS 
SESENTA Y DOS MIL DOSCIENTOS SESENTA Y SIETE  PESOS MCTE 
($26.962.267) a incluidos todos los impuestos y costos directos e indirectos a que haya 
lugar. b) Forma de pago: La forma de pago quedara así hasta por la suma de a 
SEIS MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y TRES MIL PESOS ($6.973.000) M/
CTE o proporcional por fracción de tiempo ejecutado, previa aprobación por parte del 
supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la 
ejecución del contrato y el pago de los aportes mes vencido correspondientes al 
Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pensión y ARL). CLÁUSULA CUARTA: 
PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiará con cargo al 
Presupuesto de la SNR vigencia 2021, distribuidos así: 

VIGENCIA 2021 
CDP No. Valor Proyecto - Rubro Actividad 

111021 26.962.267,00 A-02-02-02-008-002 ERVICIOS JURÍDICOS Y 
CONTABLES 

El presente contrato está sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las 
apropiaciones presupuestales. CLÁUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL 
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce 
y acepta los documentos del proceso. 2). Está debidamente facultado para suscribir 
el presente contrato. 3). El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, 
impuestos, tasas y demás contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del 
presente contrato. 4). Los recursos que componen su patrimonio no provienen de 
lavado de activos, financiación del terrorismo, narcotráfico, captación ilegal de 
dineros y en general de cualquier actividad ilícita; de igual manera manifiesta que 
los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no serán destinados a 
ninguna de las actividades antes descritas. CLÁUSULA SEXTA. - 
RESPONSABILIDAD: El contratista es responsable por el cumplimiento del objeto 
establecido en el presente contrato. CLÁUSULA SÉPTIMA. - INHABILIDADES E 
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INCOMPATIBILIDADES: El contratista declara bajo la gravedad del juramento, que se 
entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna 
de las causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en el artículo 127 de la 
Constitución Política, los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los artículos 60 y 61 de la 
Ley 610 de 2000, el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demás normas concordantes. 
En consecuencia, asumirá totalmente a su cargo, cualquier reclamación y pago de 
perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de 
Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. CLÁUSULA 
OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA 
adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales: 1). Aportar 
y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP II, para conocimiento de la 
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos 
requeridos para el inicio del contrato. 2). Constituir la Garantía Única, dentro de los tres 
(03) días siguientes a la suscripción del contrato a favor de la Superintendencia de 
Notariado y Registro por los valores y con los amparos previstos, mantenerla vigente 
durante el término establecido por la SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma 
Transaccional del SECOP II para su posterior aprobación por la SUPERINTENDENCIA. 
3). Remitir el soporte de la afiliación a la A.R.L a la Dirección de Contratación dentro de 
los tres (03) días siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II. 4). 
Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez 
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalización del contrato. 5). Aportar el 
examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentación de la 
primera cuenta de cobro. 6). Acreditar su afiliación a una Entidad Promotora de Salud 
(E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora 
de Riesgos Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al día en el pago de los respectivos aportes. 
7). Ejecutar con plena autonomía técnica y administrativa el objeto contractual. 8). 
Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de 
conformidad a los parámetros establecidos por la SNR. 9). Para efectos del pago mensual 
de honorarios EL CONTRATISTA deberá presentar: Impresión o fotocopia de la 
respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados E.P.S., A.F.P. y A.R.L., 
salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato informe de supervisión de 
cumplimiento de contrato prestación de servicios aprobado por el supervisor del contrato, 
formato de retención en la fuente y cargar las evidencias de la ejecución del contrato en 
la plataforma SECOP II. 10). Sin perjuicio de la autonomía técnica y administrativa, 
atender las instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le 
impartan por parte de quien sea designado como supervisor del contrato. 11). Obrar con 
lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. 12). 
Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecución del 
objeto contractual. 13). Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla 
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a cabalidad. 14). No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la 
Ley, con el fin de obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho, informando 
inmediatamente a la Superintendencia de Notariado y Registro y demás autoridades 
competentes cuando se presenten tales circunstancias. 15). Cumplir con los demás 
deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato. 16). Subir a la Plataforma 
Transaccional del SECOP II los informes mensuales, dentro de los cinco (05) días 
siguientes a la aprobación de los mismos. 17). Queda prohibido prestar el servicio en 
estado de embriaguez y/o bajo el consumo de sustancias psicoactivas. 18). Reportar de 
manera inmediata cualquier novedad o anomalía, al supervisor del contrato. 19). 
Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o vía 
correo electrónico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que 
den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal 
propuesta y el estado de ejecución del objeto. B) Informe final a la terminación del 
contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecución 
del contrato, señalando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando 
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad. 20). Legalizar, 
dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viáticos pagados y reconocidos por la 
Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no será tramitada 
hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalización pendiente.  21). Entregar a la 
finalización del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el uso, los 
elementos y equipos entregados para la prestación del servicio objeto de este contrato 
reportados en su inventario individual, así como el carnet de identificación y la tarjeta de 
acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizará al 
supervisor del contrato. 22). Cumplir con las políticas de seguridad de la información y 
los lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de 
Gestión de Seguridad de la Información. 23). Encargarse personalmente del archivo de 
la documentación que deba gestionar con objeto del contrato, de acuerdo con el manual 
de archivo y correspondencia vigente y/o normas del Archivo General de la Nación. 24). 
Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestión de la correspondencia 
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestión Documental. 25).  
Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de 
sustancias psicoactivas. CLÁUSULA NOVENA:- OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL 
CONTRATISTA: El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las 
siguientes obligaciones:  
 

1. Elaborar informes de seguimiento y evaluación teniendo en cuenta el cronograma de 
actividades asignadas en atención al Programa Anual de Gestión de la OCIG para la 
vigencia 2021. 
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2.  Ejecutar las Auditorías que le sean asignadas conforme al cronograma de actividades 
fijado en atención al Plan Anual de Auditoría Vigencia 2021, desde el aspecto contractual 
y jurídico. 3. Brindar acompañamiento a los líderes de los Macroprocesos en relación 
con el desarrollo de las actividades propias y de competencia de la OCI. 4. Apoyar a la 
OCI en las actividades que desarrollen para el fomento de la cultura de Autocontrol de 
la Entidad bajo un enfoque preventivo, desde el aspecto contractual y jurídico. 5. Emitir 
conceptos Jurídicos de acuerdo con los requerimientos solicitados en materia de 
Contratación Estatal en aquellos asuntos que sean de competencia de la Oficina de 
Control Interno de Gestión. 6. Realizar la revisión de los contratos objeto de autoría en 
la Plataforma SECOP II con el usuario asignado por la Dirección de Contratación y 
generar las observaciones que considere convenientes. 7. Generar funciones de 
prevención sobre advertencia para evitar la materialización de riesgos. 8. Las demás que 
se requieran en desarrollo del objeto contractual. 

 
PARÁGRAFO PRIMERO:  EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, están 
obligados: el primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los 
documentos que hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo a verificar que 
todos estos documentos estén en regla, con las exigencias establecidas en 
la contratación pública, so pena de las sanciones que haya lugar para las partes.- 
PARÁGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido y pagado 
viáticos, deberá legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la 
cuenta de cobro del mes correspondiente no será tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA 
acredite la legalización pendiente. CLÁUSULA DÉCIMA: OBLIGACIONES DEL 
CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTIÓN DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD 
EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA deberá: 1). procurar el cuidado integral de 
su salud. 2). Contar con los elementos de protección personal necesarios para ejecutar la 
actividad contratada, para lo cual asumirá su costo. 3). Reportar a la ARL e Informar a LA 
SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y   enfermedades 
laborales. 4). Participar en las actividades de Prevención y Promoción organizadas por LA 
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales. 5). Cumplir las normas, 
reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el trabajo 
SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA. - CLÁUSULA DÉCIMA PRIMERA: 
GARANTÍAS: El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo 
para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberá 
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantía única, que deberá 
cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al diez    (10%) del valor 
del contrato, con vigencia por el plazo de ejecución del contrato, más seis (6) meses, 
contados a partir de la expedición de la póliza.  En todo caso la vigencia de los amparos 
debe iniciar en la misma fecha de expedición de la póliza y no con fecha retroactiva. 



                                                                                          
 MACROPROCESO: Gestión Contractual Código: MP - GNCT - PO - 01 - 

PR - 01 - FR - 01 
PROCESO: Gestión precontractual, contractual, 

ejecución y liquidación de procesos contractuales 
Versión: 01 

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de 
Prestación de Servicios y de Apoyo a la Gestión 

Fecha: 05 – 05 - 2021 

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE  PROFESIONALES NO.  1228      DE 
2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 
0 Y CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA , CON CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 49.597.267 

 
Página 6 de 10 

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 
PBX 57 + (1) 3282121 
Bogotá D.C.,  - Colombia 
http://www.supernotariado.gov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co 
 

PARÁGRAFO: Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se deberá solicitar la 
adición en tiempo a los amparos establecidos en la Garantía Única de Cumplimiento para 
que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de 
la ejecución contractual. Así mismo, de acuerdo con lo anterior será obligación del 
Contratista efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA DÉCIMA SEGUNDA: 
OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: 1. Expedir el Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal. 2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen 
con los requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.  3. Expedir el 
Certificado de Registro Presupuestal. 4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual 
deberá ser publicada por el Supervisor del contrato, en la plataforma SECOPI II, máximo, 
dentro de los tres (3) días siguientes a su suscripción.  5. Suscribir las actas necesarias 
durante la ejecución del contrato. 6. Asignar las actividades a realizar por parte del 
CONTRATISTA. 7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto 
contractual, colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo. 8. Efectuar 
cumplidamente los pagos. 9. Ejercer la supervisión del contrato a través del Supervisor o en 
su defecto por el Servidor Público designado por la Secretaría General.  10. Aprobar la 
Garantía Única del Contrato. 11. Acudir ante las autoridades para obtener la protección de 
los derechos derivados de la presente contratación y sanción para quien los vulnere. 12. 
Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado. Para el 
efecto el supervisor adelantará el seguimiento y verificación de las estipulaciones 
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se verá reflejado en los informes de 
ejecución y supervisión parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberán ser 
cargados en la plataforma de SECOP II. 13. Impartir las instrucciones que sean del caso, 
relacionadas con las actividades a realizar por EL CONTRATISTA. 14. Poner a disposición 
de EL CONTRATISTA toda la información necesaria para el desarrollo de las actividades. 
15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 
pecuniarias, para lo cual la supervisión dará aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA 
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento. 16. Adelantar las 
acciones conducentes a obtener la indemnización de los daños que sufran en desarrollo o 
con ocasión de la presente contratación. 17. Repetir contra los servidores públicos, EL 
CONTRATISTA o terceros por las indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del 
contrato. 18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido 
en el Estudio Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones 
establecidas. Para el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervisión y 
atendiendo la naturaleza y prestaciones del contrato, procederá a establecer el plan de 
pagos del contrato considerando para el efecto el porcentaje de ejecución del mismo, el cual 
se verá reflejado en la plataforma SECOP II. 19. Impartir aprobación de la facturación o 
documento equivalente presentada en físico y a través de la plataforma SECOP II por parte 
del CONTRATISTA, previa verificación del cumplimiento de lo establecido en la cláusula 
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correspondiente a la forma de pago y demás relacionados. 20. El Supervisor del contrato 
deberá verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30 días siguientes al último 
pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de los aportes al Sistema de 
Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de cotización del último mes 
cobrado. 21. Las demás inherentes al presente contrato y a las consignadas en la 
Resolución interna que regula la actividad de Supervisión. CLÁUSULA DÉCIMA 
TERCERA: SUPERVISIÓN Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISIÓN: La 
vigilancia en la ejecución y cumplimiento estricto del contrato estará a cargo del  JEFE DE 
OFICINA DE CONTROL INTERNO DE GESTIÓN o a quien designe el ordenador del gasto. 
B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna ejecución del 
contrato. 2). Presentar y allegar a la Dirección de Contratación mensualmente los informes 
de supervisión del contrato, así como actas y demás documentos que soporten la ejecución 
y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier situación que pueda afectar el 
cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar con la debida 
anticipación cualquier modificación, aclaración, adición en tiempo o en valor que deba 
hacerse al presente contrato, así como estado de las obligaciones económicas y del término 
de ejecución. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a 
satisfacción del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecución del 
contrato. 6). Poner a disposición del Contratista los equipos, software, recursos tecnológicos 
y locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en 
el normal desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o 
Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya 
subido en la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos requeridos para 
la legalización del contrato y los informes y soportes exigidos durante la ejecución del 
mismo. 8). Allegar a la Dirección de Contratación original del acta de inicio dentro de los tres 
(03) días siguientes a la notificación del acto administrativo de supervisión. 9) Las demás 
que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolución 
No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se adoptó el Manual de Supervisión 
o Interventoría de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.-
CLÁUSULA DECIMA CUARTA - CAUSALES DE TERMINACIÓN: Se tendrán como 
causales de terminación, además de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme 
el contrato o no constituya la póliza de garantía dentro del término establecido en la 
Plataforma Transaccional del SECOP II por la SUPERINTENDENCIA. CLÁUSULA 
DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCIÓN OPORTUNA:  En aquel evento en que no se suscriba 
el contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP II dentro de los 3 días siguientes 
a su envío, LA SUPERINTENDENCIA entenderá el desistimiento por parte del futuro 
contratista y se iniciará nuevamente la selección para el perfil requerido. CLÁUSULA 
DÉCIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de 
confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la información que conoce y/o 
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procesa para la ejecución del objeto contractual, así como de las obligaciones del contrato, 
y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato, así mismo el Contratista se 
compromete, además, a no usar, ni divulgar, ni entregar información alguna sujeta a reserva 
legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLÁUSULA DÉCIMA SÉPTIMA: PROPIEDAD 
INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecución del 
contrato, serán de propiedad física e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. 
CLÁUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de 
caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente 
contrato por parte del contratista, éste deberá pagar a LA SUPERINTENDENCIA a título de 
pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual será cancelada 
o descontada, según sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) 
Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste deberá pagar 
a título de tasación anticipada de perjuicios una suma equivalente al 20% del valor total del 
contrato, la cual será cancelada o descontada, según sea el caso, al momento de efectuarse 
el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios 
adicionales que excedan el monto de lo aquí pactado, siempre que los mismos se acrediten 
CLÁUSULA DÉCIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con el fin de conminar al contratista al 
cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causarán multas 
hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada día de 
incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposición de 
las multas se hará mediante resolución motivada, previo agotamiento del debido proceso y de 
conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. c.) La imposición de multas no 
impedirá la aplicación de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL 
CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el 
valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLÁUSULA VIGÉSIMA: 
RENUNCIA A LA RECONVENCIÓN EN MORA: El Contratista renuncia a ser requerido para 
la constitución en mora. CLÁUSULA  VIGÉSIMA PRIMERA: CLÁUSULAS 
EXCEPCIONALES AL DERECHO COMÚN: Al presente contrato le son aplicables las 
cláusulas excepcionales al derecho común, de terminación, modificación e interpretación 
unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los artículos 15, 16, 17 y 18 de la 
Ley 80 de 1993. CLÁUSULA VIGÉSIMA SEGUNDA:  CESIÓN: Los derechos y obligaciones 
que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podrán ser cedidos ni 
transferidos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la 
Superintendencia, al tenor del artículo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLÁUSULA 
VIGESIMA TERCERA: SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS: La solución de las 
controversias contractuales que surjan de la ejecución del presente contrato serán resueltas 
a través de los mecanismos alternativos de solución de conflictos. En caso de que persistan 
las diferencias, las partes quedarán en libertad para recurrir a la Jurisdicción de lo 
Contencioso Administrativo. PARÁGRAFO. Las obligaciones de las partes establecidas en 
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este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o controversias, 
inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLÁUSULA VIGÉSIMA CUARTA: 
DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera 
como domicilio contractual el lugar de ejecución del contrato. CLÁUSULA VIGÉSIMA 
QUINTA: EXCLUSIÓN DE LA RELACIÓN LABORAL: El presente contrato no genera vínculo 
laboral alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actúa con 
plena autonomía técnica y administrativa.  Por lo tanto, no habrá lugar a reconocimiento alguno 
por concepto de prestaciones sociales o cualquier otra erogación diferente a los honorarios 
aquí pactados. CLÁUSULA VIGÉSIMA SEXTA:  INDEMNIDAD DE LA 
SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendrá indemne a la Superintendencia 
contra todo reclamo, demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por 
daños o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal, durante 
la ejecución del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo, 
demanda o acción legal contra la Superintendencia por asuntos, que según este contrato 
sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicará lo más pronto posible de ello 
para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para 
mantener indemne a la Superintendencia y adelante los trámites para llegar a un arreglo del 
conflicto. CLÁUSULA VIGÉSIMA SÉPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman 
parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A). Estudios y 
documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C). Certificado de disponibilidad 
presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de Seguridad 
Social. F). Actas, informes y demás documentos que se suscriban para el correcto y 
oportuno cumplimiento del mismo.  CLÁUSULA VIGÉSIMA OCTAVA: Al finalizar la 
ejecución del contrato el contratista deberá presentar paz y salvo por todo concepto respecto 
de los bienes, documentos, información institucional y de los elementos a su cargo. 
PARAGRAFO: Mensualmente el contratista deberá legalizar los viáticos que se le hayan 
entregado para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLÁUSULA VIGÉSIMA 
NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCIÓN Y LEGALIZACIÓN. El presente contrato 
se considera perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas 
al proveedor en la plataforma Secop II, y con su suscripción en la Plataforma Transaccional 
del SECOP II por el contratista y el ordenador del gasto de la SNR.  Para su ejecución 
requerirá: 1). Expedición del Registro presupuestal; 2). Constitución de la garantía por parte 
de el contratista y su aprobación por parte de la Superintendencia en la Plataforma 
Transaccional SECOP II. 3). Acreditación de afiliación e inicio de la vigencia de la ARL 
correspondiente. Para su legalización requerirá: 1). Acto administrativo por medio del cual 
se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripción del Acta de Inicio, previo cumplimiento 
de los requisitos antes señalados.  

   Proyecto: María Alejandra Hormechea García – Abogada - Dirección de Contratación.  
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 Revisó:    Juliana Mendoza Vasquez- Abogada – Dirección de Contratación  
 Aprobó: Camila Lucia Montes Ballestas- Directora de Contratación 



DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 49597267 VALERA GUERRA CLAUDIA MILENA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Carrera 67 #94 A-78 BOGOTA-BOGOTA D.E. 5890940 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2021-11 2021-11 1213293087 9427328066 I 2021/12/16 2021/11/22 BANCO DAVIVIENDA 0 $809,600

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $446,300 $0 $0 $446,300

     COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $446,300 $0 $0 $446,300

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $14,600 $0 $0 $14,600

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $14,600 $0 $0 $14,600

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $348,700 $0 $0 $348,700

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $348,700 $0 $0 $348,700

TOTAL 1 $809,600 $0 $0 $809,600

Página 4 de 4 2021/12/20 10:02 AM

Planilla Integrada



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES

No. Tipo id No id Nombre Tipo Cotizante Horas 
Laboradas

Extran
jero

Temp. 
Ext.

Fecha 
Radicación 

en el 
Exterior

ing Fecha 
ing ret Fecha 

ret tde tae tdp tap vsp Fecha Inicio 
vsp cor vst sln Fecha Inicio 

sln
Fecha Fin 

sln ige Fecha Inicio 
ige

Fecha Fin 
ige lma Fecha Inicio 

lma
Fecha Fin 

lma vac-lr Fecha Inicio 
vac-lr

Fecha Fin 
vac-lr avp vct

1 CC 49597267 VALERA GUERRA 
CLAUDIA MILENA

Independiente con 
contrato de 
prestación de 
servicios superior a 
1 mes

0 No No                

Total           Afiliados(1)

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 49597267 VALERA GUERRA CLAUDIA MILENA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Carrera 67 #94 A-78 BOGOTA-BOGOTA D.E. 5890940 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2021-11 2021-11 1213293087 9427328066 I 2021/12/16 2021/11/22 BANCO DAVIVIENDA 0 $809,600

Página 1 de 4 2021/11/22 02:54 p.m.

Planilla Integrada



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
NOVEDADES SALARIO PENSION SALUD

vct Fecha Inicio 
vct

Fecha Fin 
vct irl Fecha Inicio 

irl
Fecha Fin 

irl vip

Valor Integ
ral

Tipo de 
Salario

Administradora Días IBC Tarifa Tarifa 
Alto 

Riesgo 
Pensión

Valor 
Cotización

Cotización 
Voluntaria 
Empleador

Cotización 
Voluntaria 

Afiliado

Fondo 
Solidaridad 
Pensional

Fondo 
Subsistencia

Valor No 
retenido

Total AFP Destino Administradora Días IBC Tarifa Valor 
Cotización 

Valor UPC

   $ 2.789.200 No COLPENSIONES 30 $ 2.789.200 16% SIN 
RIESGO

$ 446.300 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 446.300 SANITAS 30 $ 2.789.200 12,5% $ 348.700 $ 0

Total           Afiliados(1) $ 446.300 $ 348.700

Página 2 de 4 2021/11/22 02:54 p.m.

Planilla Integrada



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

Valor UPC Total EPS Destino Administradora Días IBC Tarifa Valor 
Cotización 

Administradora Días IBC Tarifa Clase 
Riesgo

Valor 
Cotización

Días IBC Tarifa 
SENA

Valor 
Cotización 

SENA

Tarifa 
ICBF

Valor 
Cotización 

ICBF

Tarifa 
ESAP

Valor 
Cotización 

ESAP

Tarifa 
MEN

Valor 
Cotización 

MEN

Exonerado 
SENA e 

ICBF

$ 0 $ 348.700 0 $ 0 0% $ 0 POSITIVA 
COMPAÑIA DE 
SEGUROS

30 $ 
2.789.20

0

0,522% 1 $ 14.600 0 $ 0 0% $ 0 0% $0 0% $0 0% $0 No

$ 348.700 $ 0 $ 14.600 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0

Página 3 de 4 2021/11/22 02:54 p.m.

Planilla Integrada



DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 49597267 VALERA GUERRA CLAUDIA MILENA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Carrera 67 #94 A-78 BOGOTA-BOGOTA D.E. 5890940 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2021-11 2021-11 1213293087 9427328066 I 2021/12/16 2021/11/22 BANCO DAVIVIENDA 0 $809,600

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $446,300 $0 $0 $446,300

     COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $446,300 $0 $0 $446,300

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $14,600 $0 $0 $14,600

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $14,600 $0 $0 $14,600

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $348,700 $0 $0 $348,700

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $348,700 $0 $0 $348,700

TOTAL 1 $809,600 $0 $0 $809,600

Página 4 de 4 2021/11/22 02:54 PM

Planilla Integrada



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES

No. Tipo id No id Nombre Tipo Cotizante Horas 
Laboradas

Extran
jero

Temp. 
Ext.

Fecha 
Radicación 

en el 
Exterior

ing Fecha 
ing ret Fecha 

ret tde tae tdp tap vsp Fecha Inicio 
vsp cor vst sln Fecha Inicio 

sln
Fecha Fin 

sln ige Fecha Inicio 
ige

Fecha Fin 
ige lma Fecha Inicio 

lma
Fecha Fin 

lma vac-lr Fecha Inicio 
vac-lr

Fecha Fin 
vac-lr avp vct

1 CC 49597267 VALERA GUERRA 
CLAUDIA MILENA

Independiente con 
contrato de 
prestación de 
servicios superior a 
1 mes

0 No No       X 2021/12/01         

Total           Afiliados(1)

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 49597267 VALERA GUERRA CLAUDIA MILENA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Carrera 67 #94 A-78 BOGOTA-BOGOTA D.E. 5890940 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2021-12 2021-12 1213483190 9427333002 I 2022/01/18 2021/11/22 BANCO DAVIVIENDA 0 $404,900

Página 1 de 4 2021/12/30 11:24 a.m.

Planilla Integrada



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
NOVEDADES SALARIO PENSION SALUD

vct Fecha Inicio 
vct

Fecha Fin 
vct irl Fecha Inicio 

irl
Fecha Fin 

irl vip

Valor Integ
ral

Tipo de 
Salario

Administradora Días IBC Tarifa Tarifa 
Alto 

Riesgo 
Pensión

Valor 
Cotización

Cotización 
Voluntaria 
Empleador

Cotización 
Voluntaria 

Afiliado

Fondo 
Solidaridad 
Pensional

Fondo 
Subsistencia

Valor No 
retenido

Total AFP Destino Administradora Días IBC Tarifa Valor 
Cotización 

Valor UPC

   $ 1.394.600 No COLPENSIONES 30 $ 1.394.600 16% SIN 
RIESGO

$ 223.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 223.200 SANITAS 30 $ 1.394.600 12,5% $ 174.400 $ 0

Total           Afiliados(1) $ 223.200 $ 174.400

Página 2 de 4 2021/12/30 11:24 a.m.

Planilla Integrada



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

Valor UPC Total EPS Destino Administradora Días IBC Tarifa Valor 
Cotización 

Administradora Días IBC Tarifa Clase 
Riesgo

Valor 
Cotización

Días IBC Tarifa 
SENA

Valor 
Cotización 

SENA

Tarifa 
ICBF

Valor 
Cotización 

ICBF

Tarifa 
ESAP

Valor 
Cotización 

ESAP

Tarifa 
MEN

Valor 
Cotización 

MEN

Exonerado 
SENA e 

ICBF

$ 0 $ 174.400 0 $ 0 0% $ 0 POSITIVA 
COMPAÑIA DE 
SEGUROS

30 $ 
1.394.60

0

0,522% 1 $ 7.300 0 $ 0 0% $ 0 0% $0 0% $0 0% $0 No

$ 174.400 $ 0 $ 7.300 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0

Página 3 de 4 2021/12/30 11:24 a.m.

Planilla Integrada



DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 49597267 VALERA GUERRA CLAUDIA MILENA INDEPENDIENTE PRINCIPAL Carrera 67 #94 A-78 BOGOTA-BOGOTA D.E. 5890940 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2021-12 2021-12 1213483190 9427333002 I 2022/01/18 2021/11/22 BANCO DAVIVIENDA 0 $404,900

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $223,200 $0 $0 $223,200

     COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $223,200 $0 $0 $223,200

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $7,300 $0 $0 $7,300

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $7,300 $0 $0 $7,300

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $174,400 $0 $0 $174,400

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $174,400 $0 $0 $174,400

TOTAL 1 $404,900 $0 $0 $404,900
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  CE-006 - 0000000100 – 2021

CERTIFICA

Que la(s) persona(s) relacionada(s) a continuación está(n) o ha(n) estado afiliada(s) a

TIPO Y NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN CC 49597267

NOMBRES Y APELLIDOS

TitularTIPO DE AFILIADO

Valera Guerra,Claudia Milena

TIPO DE TRABAJADOR

01/10/2019

ESTADO DE AFILIACIÓN

FECHA DE AFILIACIÓN AL REGIMEN

Independiente

Vigente

Habilitado

ContributivoREGIMEN

ESTADO DE SERVICIO

Banny Yeritza Sarmiento Vanegas
Coordinador Gestión de la Afiliación

La presente se expide a nombre de Valera Guerra,Claudia Milena, a los 30 días del mes de diciembre del
año 2021.

NOTA: Esta certificación no constituye aprobación de traslado, ni es documento válido para solicitar
servicios médicos.



LA ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES - COLPENSIONES

CERTIFICA QUE

Verificada la base de datos de afiliados,  el/la señor/a CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA  identificado/a con
documento de identidad Cédula de Ciudadanía número 49597267, se encuentra afiliado/a desde 03/07/2009 al
Régimen de Prima Media con Prestación Definida (RPM) administrado por la Administradora Colombiana de
Pensiones  COLPENSIONES.

La presente certificación se expide en Bogotá, el día 30 de diciembre de 2021.

Nota:  Certificado  generado  desde  la  página  Web.  Este  documento  no  es  válido  para  el  reconocimiento  de
prestaciones  económicas,  está  sujeto  a  verificación  y  no  tiene  costo  alguno.

Rosa Mercedes Niño Amaya
Dirección de Afiliaciones



I. INFORMACION BASICA (Persona Natural)

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS CEDULA

FECHA DE EXPEDICION DE LA CEDULA:

PROFESION: NUMERO DE LA MATRICULA:

II. UBICACIÓN

LOCALIZACION: NACIONAL X EXTRANJERO APARTADO AEREO

PAGINA WEB: E-MAIL:

CONTACTO: Claudia Milena Valera Guerra E-MAIL CONTACTO: clamivague21@gmail.com

III. DIRECCIÒN

DOMICILIO CIVIL

PAIS: Colombia

X

DOMICILIO 

FISCAL REGIÓN:

TELEFONO: 3007078740 CIUDAD: Bogota D.C. FAX:

IV. INFORMACION TRIBUTARIA

NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA NIT (Incluir Codigo de Verificación ) 49,597,267 1

ACTIVIDAD ECONOMICA CIIU: CODIGO: 6910 DESCRIPCIÓN: Actividades jurídicas en el ejercicio de una profesión liberal 

RESPONSABILIDADES TRIBUTARIAS: REGIMEN SIMPLIFICADO X

REGIMEN COMUN

GRAN

CONTIBUYENTE

Para el registro e las cuentas bancarias el beneficiario deberá informar por escrito el número de la misma y anexar una certificación de la entidad bancaria en la que conste que es el 

 CREACION DE TERCEROS PERSONA NATURAL

DOMICILIO 

CONTRACTUAL

GF-GP-PR-02-FR-01  V 01 21-01-2011

cuentahabiente, su identificación, el número, el tipo de cuenta y si la fecha está activa. Este documento será parte integral del acto administrativo que 

afecte las apropiaciones presupuestales. ( Decreto N. 2789 de 2004 - 31/08/2004).

49,597,267

13/06/2002

ABOGADA 177795

CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA

111111

Cundinamarca

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 – PBX (1)328-21- 21 - Bogotá D.C.  - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
Email: correspondencia@supernotariado.gov.co

 

 
Superintendencia de Notariado y Registro 
Ministerio del Interior y de Justicia  
República de Colombia 

 

 

TIPO DE DIRECCIÓN: DIRECCIÓN PROCESAL DIRECCION: Carrera 67 No. 97 A-78 Apto. 103 

mailto:clamivague21@gmail.com


CERTIFICADO
BOGOTA D.C.,
DISTRITO
CAPITAL,

30/12/2021

COLOMBIA,
SUPERNOTARIADO

Por medio de la presente hacemos constar que el señor CLAUDIA MILENA VALERA
GUERRA con Cédula de Ciudadanía número 49597267

Posee en el banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS FIJO DIARIO
Número 0570466770020652
Fecha de apertura 27/01/2014

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA



https://www.secop.gov.co/CO1Marketplace/Users/PrivateAreaUserEdit/Update?prevCtxUrl=https%3a%2f%2fwww.secop.gov.co%3a443%2fCO1Mark… 1/1

UTC -5 20:20:11
Aumentar el contraste

Género Femenino

Cargo ABOGADA 

Título Asesor(a)

Nombre completo

Nombre y apellido CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA  *

Código del

empleado

Tipo de documento Cédula de Ciudadanía  *

Número de

documento 49597267  *

Fecha de emisión

Expedido por

Fecha de expiración

Dirección

Código postal

Estado

Municipio

País COLOMBIA  *

Correo electrónico clamivague21@gmail.com  *

Teléfono

Celular 3007078740

Número de fax

Cargar foto

Usar configuración predeterminada

Zona horaria

Idioma

Configuración regional

Formato de fecha y hora

Formato de número

Pregunta de seguridad

Respuesta

SMS para recuperar la contraseña

Escritorio ➙ Configuraciones de Perfil ➙ Configuración usuario ➙ Edición Datos de usuario Id de página:: 14004191  Ayuda

Cancelar  Guardar y volver

Información del usuario

Configuración

 

(UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito  *  

Español (Colombia)  *  

Spanish (Colombia)  *  

Ejemplo configuración regional seleccionada

4/02/2021 1:18 AM  

9999.999.999,999  
 

Seguridad de la información

¿Cuál es tu apodo?  *  

ponchy  *  

3007078740  

Cancelar  Guardar y volver

CLAUDIA MILENA VA...

1

Búsqueda Mis procesos Menú Ir a Buscar...

© VORTAL 2019 Términos de uso Normativa Soporte Remoto Ayuda Español (Colombia 018000-52-0808 www.colombiacompra.gov.co/soporte Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

29/12/2021 Área privada edición usuario
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Ciudad y fecha 
 
 
Señores  
DIRECCIÓN DE CONTRATACIÓN  
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
 
 
REF: Autorización para el cargue de documentos en la plataforma SECOP II. 
 
 
Yo CLAUDIA MILENA VALERA GUERRA, Identificada con C.C. 49.597.267, autorizo a la 
Dirección de Contratación de la Superintendencia de Notariado y Registro a cargar sin 
confidencialidad en la plataforma SECOP II, mis documentos personales allegados dentro 
del trámite de contratación.  
 
Los documentos son los siguientes: 
 

a) Cédula de Ciudadanía. 
b) Libreta militar (Cuando aplique). 
c) Tarjeta profesional o matricula profesional (cuando aplique).  
d) Certificado de antecedentes profesionales y vigencia de Tarjeta Profesional 

(Cuando aplique) 
e) Antecedentes Policía con una vigencia no superior a 3 meses. 
f) Registro nacional de medidas correctivas, con una vigencia no superior a 1 mes. 
g) Antecedentes disciplinarios (Procuraduría), con una vigencia no superior a 3 meses. 
h) antecedentes fiscales (Contraloría), con una vigencia no superior a 3 meses. 
i) Registro Único Tributario RUT actualizado año 2019. 
j) Pantallazo constancia de publicación Declaración de Bienes y Rentas y conflictos 

de interés Ley 2013 de 2019  
k) Hoja de vida Sigep 
l) Soportes académicos y de experiencia. 
m) Planilla de pago seguridad social o soportes de afiliación a salud y pensión 

actualizados. 
n) Formato de Creación de terceros. 
o) Cuenta Bancaria Actualizada. 
p) Constancia de Creación del usuario proveedor en el Secop II.  

 
 
En constancia de lo anterior se firma el presente documento a los 30 días del mes de diciembre 
del año 2021.  
 
 
Firma 
 
 
 
_______________________________ 
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